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Data Limite de Protocolo dos Envelopes: Os envelopes deverdo ser protocolados até

09/04/2021 as 14:00hrs (horério de Brasilia), sob pena de indeferimento da participacao.

A Data de Abertura do envelope de proposta sera dia 09/04/2021 as 15:00hrs (horario de

Brasilia).

Data de inicio da Etapa de lances 09/04/2021 as 15:00hrs (horario de Brasilia)

Local de Realizacdo: Sala de reunides de Licitacbes — Ladeira Jose Leite de
Negreiros, n.° 10, Centro, CEP 13.390-049, cidade de Rio das Pedras, Estado de Séo
Paulo.

O Pregéo sera realizado em sessao publica, em todas as fases, sendo conduzido
pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio. Os envelopes contendo a Proposta e
Habilitacdo serdo recebhidos na sessdo de processamento logo apdés o
credenciamento das empresas interessadas.

www.saaerdp.com.br
email: saaerdp@yahoo.com.br

Em conformidade com a determinacdo do Sr. Superintendente do Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto do Municipio de Rio das Pedras, torna publico que fara realizar-se licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL DO TIPO MENOR PRECO GLOBAL, que tem por objeto 0 a
Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos especializados na
execucdo de todas as fases do Concurso Publico, que serd regido pela Lei Complementar n°® 123,
de 14.12.2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147, de 07.08.2014, Lei Federal n° 10.520, de
17.07.2002, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei Federal n°. 8.666,
de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes e demais normas regulamentares aplicaveis & espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificagbes deste Edital e seus Anexos, que dele
fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo ser@o recebidos no
endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregdo, apdés o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.
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A sessado de processamento do Pregdo sera realizada na Sala de Licitagdes do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras, localizada na Ladeira Jose Leite de Negreiros, n.° 10,
Centro, CEP 13.390-049, cidade de Rio das Pedras, Estado de S&o Paulo, iniciando-se no dia e
horério estabelecidos acima e sera conduzido pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio.

1-DO OBJETO

1.1. O presente Pregdo Presencial tem por objeto prestacdo de servicos técnicos
especializados na execucdo de todas as fases do Concurso Publico, de acordo com as
necessidades da Autarquia, conforme as seguintes especificacdes:

1.1.1. Elaborar o planejamento geral e a execu¢édo dos processos e provas;
1.1.2. Elaborar um cronograma das atividades dos processos e provas;

1.1.3. Desenvolver os trabalhos de cadastramento e inscricdo dos candidatos via internet,
preparacao das provas objetivas, elaboragédo dos manuais de organizagéo e procedimentos, transporte
e aplicacdo das provas objetivas, correcdo das provas objetivas, elaboracdo do resultado final das
provas e do resultado final do Concurso Publico, bem como elaborar pareceres técnicos e defesas
administrativas referentes a possiveis recursos impetrados pelos interessados;

1.1.4. Contratar todos os técnicos necessarios a realizacdo dos processos, correndo por sua
conta os respectivos pagamentos e demais obrigacdes decorrentes;

1.1.5. Elaborar as minutas dos editais e demais atos analogos;
1.1.6. Cobrar e arrecadar as taxas de inscri¢cdo diretamente dos candidatos; e

1.1.7. Entregar todos os dados cadastrais ao Servico Auténomo de Agua e esgoto de Rio
das Pedras — SAAE, por meio impresso e magnético, tais como: listas de inscritos, listas de presenca
nos dias de provas, gabaritos das provas objetivas, gabarito das provas praticas, lista de classificados
em ordem crescente e outros documentos pertinentes.

1.1.8. Efetuar a publicacdo dos editais e demais atos decorrentes do concurso;

1.1.9. Realizar todos os procedimentos necessarios para cumprir as exigéncias dos érgios
de saude para a protecdo dos funciondrios e candidatos contra a contaminacdo do Coronavirus —
COVID 19;

1.1.10. Todos os custos e despesas relacionadas aos materiais de protecao exigidos contra

0 Coronavirus-Covid 19 correrdo por conta da empresa contratada.

1.2. O “Anexo I” elenca os Empregos Efetivos, de acordo com as necessidades da
Autarquia a serem disponibilizados no Concurso Publico, especificando as areas de atuacéao, o
vencimento e os pré-requisitos (niveis de escolaridade), para que a licitante possa efetuar a
proposta de pregos.

1.3. S&o obrigacdes do SAAE:
1.3.1. Executar a fiscalizagcdo necessaria a boa execuc¢édo dos servicos;

1.3.2. Prestar as informacgfes necessarias para o desenvolvimento dos trabalhos, sendo que
para isso, designard um servidor para acompanhar e fornecer apoio administrativo para a Contratada;

1.3.3. Disponibilizar espaco fisico, para realizacdo do Concurso Publico.

1.4. A empresa contratada devera frisar aos candidatos que a Autarquia presta servi¢cos
24 (vinte e quatro horas) por dia, durante os sete dias das semana, sendo o horario da jornada
de trabalho elaborada pela Superintendéncia a seu critério.
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2 - RECURSOS FINANCEIROS

2.1. O SAAE de Rio das Pedras, nao terd nenhum dispéndio financeiro em razédo da
execucdo da pretendida contratacdo, com excecao da disponibilizacdo da estrutura fisica, visando a
execucao das provas escritas.

3 - FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

3.1. Maiores informacdes e esclarecimentos referentes a presente licitacdo serdo fornecidas
pelo Setor de Compras, sito a Ladeira Jose Leite de Negreiros, n.° 10, Centro, CEP 13.390-049,
cidade de Rio das Pedras, Estado de Sdo Paulo, fone: (19)3493-9490.

3.2. Em caso de ndo solicitacdo, pelos proponentes, de esclarecimentos e informacdes,
pressupbe-se que os elementos fornecidos séo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo,
portanto, posteriormente, o direito a qualquer reclamacao.

4 — DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar do processo licitatorio todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo, que preencherem as condicBes de credenciamento e as
exigéncias e condi¢cBes contidas neste Edital.

4.2. Nao poderéo participar da presente licitacdo os interessados que estejam cumprindo as
sancdes previstas nos incisos Il e IV, do art. 87, da Lei 8.666/93.

4.3. Na presente licitagdo é vedada a participacdo de empresas em consorcio e a
representacdo de mais de uma empresa pelo mesmo representante.

4.4, A participagdo neste certame importa ao proponente a irrestrita e irretratavel aceitagédo
das condi¢Bes estabelecidas no presente Edital, bem como a observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos, e ainda, na aceita¢ao de que devera
fornecer o objeto em perfeitas condi¢des.

4.5 Para efeito de concessdo de tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
123/2006, a licitante devera apresentar declaracdo de que a empresa € ME e EPP, bem como,
certiddo expedida pela Junta comercial e contrato Social comprovando sua condi¢do de microempresa
(ME) ou empresa de pequeno porte (EPP).

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1 Por ocasido da fase de credenciamento dos licitantes, deverdo ser apresentados em
cOpia autenticada por cartério competente (exceto quando expresso no documento a obrigatoriedade
da apresentagcdo no original) ou, excepcionalmente, serem autenticados por funcionario habilitado
desta Autarquia, ou por publicacdo em érgédo da imprensa oficial, os seguintes documentos:

5.1.1. Quanto aos representantes:
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a) Tratando-se de Representante Legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado),
instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de sociedade
simples, o0 ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigac6es em decorréncia de tal
investidura;

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuracdo ou instrumento particular
com firma reconhecida do representante legal que o assina, do qual constem poderes especificos para
formular ofertas e lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢cdo, bem como
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador
devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma estipulada no subitem “a”;

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-se
exibindo documento oficial que contenha foto.

d) O licitante que ndo contar com representante presente na sesséo ou, ainda que presente,
ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacao defeituosa, ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intencdo de
interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado
na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagdo das propostas e apuragéo do
menor prego.

e) Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios;

f) Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que
cada um deles podera representar apenas um licitante credenciado.

5.1.2. Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo:

5.1.2.1. Declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, que devera ser feita
de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes,
logo apds o credenciamento.

5.1.3. Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

a. Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar n°. 123/06, alterada pela de n°. 147/14, que deverd ser feita
de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VII deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes,
logo apds o credenciamento.

b. documento comprovando sua condicdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP).
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6 — DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES PROPOSTA E DOCUMENTOS

e A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados separadamente,
em 02 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, a razao social da
empresa licitante, bem como o nimero do presente Pregao, a saber:

Denominacgéo da empresa: Denominacéo da empresa:
Envelope n®1 - Proposta Envelope n° 2 - Habilitagéo
Pregéo n° 05/2.021 Pregéo n° 05/2.021
Processo n° 446/2021 Processo n° 446/2.021

7 — ENVELOPE N°. 01 - PROPOSTA

7.1. A proposta deverd ser formulada em uma via, datilografada ou digitada, datada,
carimbada e assinada, em papel timbrado da licitante e em portugués, sem rasuras, emendas, borrbes
ou ressalvas, contendo:

7.1.a. Razéo social e endereco completo da licitante, bem como o n° do CNPJ e Inscrigdo
Estadual;

7.1.b. Nimero do Pregédo e do processo;

7.1.c. Preco unitario de cada inscri¢cdo por nivel de escolaridade e prego global resultante da
somatoria das inscricdes, expressos em moeda corrente do Pais, conforme modelo constante do
anexo A,

7.1.d. Validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias.

7.1.e. Citar prazo de execuc¢éo do Contrato;

8. Disposicdes Gerais:

8.1.1. Nos pregos propostos deverdo estar inclusos, além dos lucros, todos os custos diretos
e indiretos, tais como: transportes, mao-de-obra para a entrega e o descarregamento no local
determinado pela contratante, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, fretes, seguros,
salérios, materiais, beneficios, custos, estadas, uniformes, alimentacdo e tributos diretos e indiretos
sobre o fornecimento dos objetos.

8.1.2. A omissd@o de quaisquer dos prazos descritos no item 05 ndo desclassificara a
proposta, no entanto sera considerado como aceito pelo proponente as condi¢cbes e prazos
estabelecidos.
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9 — ENVELOPE N°. 02 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
9.1. Os documentos exigidos no envelope n°. 02 — Documentos sdo:
9.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a . Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b. Estatuto ou Contrato Social consolidado ou constituicdo e alteracBes, devidamente
registrados na Junta Comercial do Estado ou Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas;

c. Documento de eleicdo dos atuais administradores;

d. Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades simples, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e. Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
guando a atividade assim o exigir.

9.1.2. Os documentos supra relacionados ndo precisardo constar do envelope n°. 02 —
Documentos, caso tenham sido apresentados para o credenciamento no respectivo Pregao.

9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da
Fazenda ou Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral (www.receita.fazenda.gov.br);

b. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco — FGTS,
através da apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal ou através de sistema eletronico (www.caixa.gov.br);

c. A regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada pela apresentagao da
Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais ou pela Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a tributos federais e a divida da Unido, expedidas pela Secretaria da Receita Federal
ou emitidas via Internet (www.receita.fazenda.gov.br);

d. A regularidade com a Fazenda Estadual devera ser comprovada através da apresentacao
da Certidao Negativa de Débitos de Tributos Mobiliarios inscritos em divida ativa, na forma da Lei, com
prazo de validade em vigor (www.dividaativa.pge.sp.gov.br);

e. A regularidade para com a Fazenda Municipal deverd ser comprovada por Certidao
Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida pelo Municipio em que o estabelecimento estiver situado;

f. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, com validade em vigor, nos moldes

do gue estabelece a Lei Federal 12.440/2011, de 07 de julho de 2011 (www.tst.jus.br);
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g. As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa,

h. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacgéo exigida para fins de comprovacao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

i. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de cinco dias uteis, a contar da publicacdo da homologa¢édo do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério deste SAAE Municipal, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa,

j- A ndo-regularizacdo da documentacéo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital, procedendo-
se a convocacédo dos licitantes para, em sessédo publica, retomar os atos referentes ao procedimento
licitatorio, nos termos do art. 4°, inciso XXIlI, da Lei Federal n® 10.520/02.

9.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial e/ou extrajudicial expedida
pelos cartérios distribuidores da sede da pessoa juridica, com prazo nao superior a 90 (noventa) dias
da data de sua expedicao.

b. Quando a certiddo for positiva para recuperagdo judicial, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo
judicial/extrajudicial em vigor.

9.4. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a. Declaracdo da licitante de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado(s)
menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze)
anos, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIlI, da Constituicio Federal e artigo 27, inciso V, da Lei
Federal n.° 8.666/93, conforme Anexo |II.

b. Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagéo, na forma do §
2°, do artigo 32, da Lei Federal n.° 8.666/93, conforme Anexo IV.

c. Sob pena de inabilitacdo ou de desclassificagdo, os documentos apresentados
deverdo estar:

c.l. Todos em nome da matriz ou em nome da filial, com o mesmo CNPJ e endereco
respectivos, exceto aqueles que, comprovadamente, sé possam ser fornecidos pela matriz;

c.2. Datados de, no méximo, 3 (trés) meses antes da data de abertura da licitacdo, quando
ndo houver outro prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor;
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d. A documentagéo acima indicada podera ser exigida em original ou por qualquer processo
de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracdo Publica Municipal,
devidamente identificado, ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial;

e. Sugere-se que as copias apresentadas ja venham autenticadas por cartério, com vistas a
agilizacao dos procedimentos de analise da documentacao.

f. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no curso da
licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para
atendimento.

g. A falta de quaisquer documentos exigidos no Edital implicard inabilitacdo da licitante,
sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessao de prazo para complementacdo da documentacao
exigida para a habilitacdo.

h. Somente poderéo participar desta licitagdo as empresas que ndo tenham sido declaradas
inidoneas para licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica (art. 87, IV, da Lei n° 8.666/93).

i. Em nenhuma hipotese sera concedido prazo para apresentacdo de documento de
habilitagdo exigido neste Edital e ndo apresentado na reunido a abertura da presente licitagdo, salvo, a
critério do Pregoeiro, documentagédo nao relevante, ndo passivel de trazer prejuizo a Administracao.

j. Para efeito de concessdo de tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
123/2006, a licitante devera apresentar declaragdo de que a empresa é considerada ME e EPP, bem
como, certiddo expedida pela Junta comercial e contrato Social comprovando sua condicdo de
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP).

9.5. DISPOSICOES GERAIS PARA HABILITAGAO

9.5.1. Quanto aos documentos solicitados nos subitens 9.2., ndo havendo validade expressa,
0s mesmos deverdo ser expedidos com data ndo superior a 03 (trés) meses anteriores a data limite
para o recebimento das propostas da presente licitagao.

9.5.2. Os documentos solicitados para habilitagdo poderdo ser apresentados em seus
originais, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente (exceto quando
expresso no documento, a obrigatoriedade da apresentacdo no original) ou, por publicacdo em 6rgéao
da imprensa oficial ou, excepcionalmente, serem autenticados pelo pregoeiro e equipe de apoio.

9.5.3. Em todas as hipéteses referidas no subitem 6.1., ndo serdo aceitos protocolos e nem
documentos com prazo de validade vencido.

9.5.4. Se houver impossibilidade de apresentacdo de qualquer documento por motivo de
greve do 6rgdo emissor, apresentar declaracdo em papel timbrado da licitante, assinado por seu
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representante legal, de que ndo estd em débito com o referido érgdo e que, finda a greve, se
compromete a apresentar o documento atualizado, para fins de direito, independentemente da fase
em que se encontrar o processo licitatorio, sujeitando-se, no caso de ndo apresentacdo, as
penalidades legais.

9.5.5. Em todos os casos das certidfes solicitadas nos subintes acima, sempre serdo aceitas
certiddes positivas com efeitos de negativa.

10 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

10.1. No horario e local indicados no preambulo, sera aberta a sessdo publica de
processamento do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame.

10.2. Ap6s o credenciamento, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o estabelecido no Anexo Il do Edital e os
envelopes n°. 01 — Proposta e n°. 02 — Documentos.

10.3. Iniciada a abertura do primeiro envelope - Proposta estara encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a possibilidade de admisséo de novos participantes no certame.

10.4. A analise das propostas pelo Pregoeiro visarda o atendimento das condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a. cujo objeto ndo atenda as especificacbes, prazos e condic¢des fixados no Edital;

b. que apresentarem qualquer oferta de vantagem ndo prevista no Edital, bem como
proposta alternativa;

C. que apresentarem precos excessivos em relagdo aos praticados no mercado ou
manifestamente inexequiveis, conforme artigo 48, da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes.

d. Para efeitos do disposto no subitem anterior, o Pregoeiro promovera diligéncia para
verificacdo da compatibilidade do prego proposto com os de mercado, mediante andlise da pesquisa
de pregos constante no processo.

10.5. Com referéncia aos precgos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddao das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as corre¢des necessarias,
no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcdes efetuadas
serdo consideradas para a apuracgéo do valor da proposta.

10.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:
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a. selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b. ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés). No caso
de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
namero de licitantes.

c. Para efeito de selegdo sera considerado o Menor Preco Global.

10.7. O Pregoeiro convidard individualmente as licitantes autoras das propostas
selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir da licitante autora da proposta de maior
preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

10.7.1. A licitante sorteada com o maior nimero podera escolher a posicdo na ordenacao
dos lances em relacdo as demais empatadas e, assim sucessivamente, até a definicdo completa da
ordem de lances.

10.7.2. Disputa pelo valor global dos servigos.

10.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando os participantes declinarem da
formulac@o dos lances, restando o licitante mais bem colocado, que no momento sera classificado
provisoriamente em primeiro lugar.

10.9. Ap6s a etapa de lances, serdo classificadas todas as propostas, inclusive aquelas que
ndo participaram da etapa de lances verbais, considerando para as que participaram o Ultimo preco
ofertado.

10.10. O Pregoeiro podera negociar com a licitante autora da oferta de menor valor para a
reducéo do preco.

10.11. Apos a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinarda a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

10.12. A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos de mercado vigente e apurada
mediante pesquisa realizada pela Unidade Requisitante.

10.13. Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope n°. 02,
contendo os documentos de habilitagdo da licitante.
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10.14. Aberto o envelope de n° 02, sera inabilitada da presente licitagdo a licitante que nao
apresentar todos os documentos exigidos no item 6 ou que ndo atenda as exigéncias minimas
estabelecidas nos anexos deste Edital.

10.15. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a
licitante serd habilitada e declarada vencedora do certame.

10.16. Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias e condicfes
para habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu
autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢ces de habilitacéo e,
assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cuja autora atenda os requisitos de
habilitagdo, caso em que sera declarada vencedora.

11 - DA IMPUGNAGAO, DOS RECURSOS E DA HOMOLOGAGCAO

11.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregéo.

11.2. No final da sessdo publica, a licitante que quiser recorrer devera manifestar-se
imediatamente e motivadamente a sua intencéo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para a
apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar as
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a contar do término do prazo da recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da licitante importard: na decadéncia
do direito de recurso e consequente, adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante
considerada vencedora e o0 encaminhamento do processo a autoridade competente para
homologacéo.

11.4. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente com as informac8es a autoridade competente.

11.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame & licitante vencedora e homologara o procedimento.

11.6. O recurso tera efeito suspensivo e o0 seu acolhimento importara na invalidacao dos atos
insuscetiveis de aproveitamento, ou seja, nulos.

11.7. A adjudicacao sera feita de acordo com os critérios de julgamento estabelecidos neste
Edital.

11.8. Os recursos e as contra razdes, bem como as impugnacdes ao Edital, deverédo ser
dirigidos ao Pregoeiro e protocolados junto ao Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das
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Pedras, situado a Rua Moraes Barros, n° 496, Centro, nesta cidade, em dias Uteis, no horario de 08:30
as 16:30 horas, o qual devera receber, examinar e submeté-los a autoridade competente que decidira
sobre sua pertinéncia.

12 - DO RECEBIMENTO

12.1. O objeto desta licitagdo sera recebido por servidor a ser designado para o ato do
recebimento, da seguinte forma:

12.1.a. Provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de entrega,
para efeito de posterior verificagdo da quantidade e conformidade do objeto com a especificaco.

12.1.b. Definitivamente, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados do Ultimo recebimento
provisorio, apoés a verificagdo da qualidade do objeto e conseqiiente aceitacao.

12.2. O recebimento de que trata este item far-se-a mediante recibo.

12.3. Fica facultada a CONTRATADA a indicacdo de um representante para, conjuntamente,
com o do 6rgéo licitador, proceder ao recebimento do objeto desta licitagéo.

13 - FORMALIZAGAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

13.1. Homologada a licitagdo pela autoridade competente, a CONTRATANTE firmara
contrato especifico com a ADJUDICATARIA visando & execugio do objeto desta licitag&o.

13.2. A ADJUDICATARIA tera o prazo de 05 (cinco) dias Gteis, contado da convocac&o, para
assinar o respectivo contrato.

13.3. A recusa injustificada da ADJUDICATARIA em confirmar seu recebimento via fax, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a sujeitara na aplicagdo da (s) penalidade (s) prevista (s) neste
Edital.

13.4. No ato da contratacdo, a ADJUDICATARIA devera apresentar procuragdo com firma
devidamente reconhecida por cartério competente, outorgando poderes ao seu representante para
assinar o contrato seu nome.

13.5. Se no ato da assinatura do contrato, as certidfes relativas ao FGTS, Prova de
Regularidade relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas e de Tributos Mobiliarios Municipal, apresentadas na licitagdo estiverem
vencidas, a ADJUDICATARIA devera reapresentar novas, com validade em vigor.

14 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
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14.1. A inexecucao total ou parcial do contrato poderd acarretar aplicacdo das seguintes
sancgodes:

14.1.1. Pelainexecugéo total:
14.1.1.1. Adverténcia;
14.1.1.2. Multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor do contrato;

14.1.1.3. Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar
com a administracéo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, e

14.1.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorridos o prazo da sangdo aplicada
com base no sub-item anterior.

14.1.2. Pelainexecucao parcial:
14.1.2.1. Adverténcia;
14.1.2.2. Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor do contrato;

14.1.2.3. Suspensédo tempordria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar
com a administracéo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

14.1.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica,
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até gue seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apés decorridos 0 prazo da sangao aplicada
com base no sub-item anterior.

14.2. Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias Uteis, nas hipéteses de
adverténcia, multa ou suspenséo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracéo, e de 10 (dez) dias Uteis na hipotese de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracéo Publica.

14.3. As penalidades aqui previstas sdo autbnomas e suas aplica¢cdes cumulativas sendo
regidas pelo artigo 87, paragrafos 2°. e 3°,, da Lei Federal n.° 8.666/93;
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14.4. O valor das multas aplicadas sera devidamente corrigido pelo INPC/IBGE, conforme
legislagdo pertinente, até a data de seu efetivo pagamento e recolhido aos cofres do SAAE de Rio das
Pedras, dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua cominacao, mediante guia de recolhimento
oficial.

14.5. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des do contrato, as multas e
penalidades serdo elevadas em dobro, em caso de reincidéncia.

15 - FORMALIZAGOES DE CONSULTAS

15.1. Os interessados poderdo formalizar consultas ao Pregoeiro e sua equipe de apoio, das
9h as 12 h e das 13h as 16h (em horario previamente agendado por telefone, para ndo prejudicar o
correto andamento dos servicos do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras-SP),
através dos Telefones (19) 3493-9490 ou diretamente no prédio do SAAE, situado na Ladeira José
Leite de Negreiros, 10, bairro Centro, neste Municipio e Estado até o segundo dia util anterior a
abertura das propostas.

15.2. Em caso de ndo solicitagdo, pelas licitantes, de esclarecimentos ou informacdes,
pressupfe-se que o0s elementos fornecidos sdo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo,
posteriormente, o direito a qualquer reclamacéo.

16 — DOS ANEXOS

16.1. Fazem parte integrante e indissociavel deste Edital, como se nele estivessem
transcritos, 0s seguintes Anexos:

Anexo A;
Anexo |;
Anexo Il;
Anexo lll;
Anexo |V,
Anexo V;
Anexo VI.
Anexo VII.
Anexo VIII.

17 - DO PRAZO DE VIGENCIA

17.1. O contrato a ser firmado tera vigéncia até 31/12/2021, contados da data prevista na
Ordem de Servico a ser emitida pelo SAAE Rio das Pedras.
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18 — DA RESCISAO

18.1. Independentemente de interpelacao judicial, o contrato sera rescindido nas hipoteses
previstas na Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

19 - DISPOSICOES FINAIS

19.1. A presente licitacdo ndo importara necessariamente em contratacdo, podendo o SAAE
Rio das Pedras, revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado, ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato
escrito e fundamentado, disponibilizado para o conhecimento de todos os participantes da licitagdo. O
SAAE podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para
sua abertura.

19.2. As licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e 0 SAAE Rio das Pedras ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

19.3. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento ou a
inverdade das informacg@es nele contidas implicard na imediata desclassificagdo da licitante que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, na rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem
prejuizo das demais sang@es cabiveis.

19.4. Apés a apresentacédo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e encerram os prazos em dias de expediente no SAAE Rio
das Pedras.

19.6. E facultado ao Pregoeiro, ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitac&o,
promover diligencia com vistas a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a
inclusd@o posterior de documentos ou informacgdes que deveriam constar no ato da sesséo publica do
pregéo.

19.7. As licitantes intimadas para prestar qualquer esclarecimento adicional deverdo fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagdo / inabilitagao.

19.8. O desatendimento das exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensdo da sua proposta.
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19.9. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico da
Administracdo, a finalidade e a seguranga da contratacao.

19.10. As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas as
licitantes por qualquer meio que comprovem o seu recebimento ou, ainda, mediante publicacdo em
Diario Oficial.

19.11. A participagdo da licitante nesta licitagdo implicard na aceitagéo de todos os termos e
condicdes deste Edital.

19.12. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacao ao contrario do Pregoeiro.

19.13. Para todas as questdes suscitadas na execucdo deste certame, ndo resolvidas
administrativamente, o foro serd o da Vara Distrital de Rio das Pedras, Comarca de Piracicaba (SP),
com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.14. Demais informagdes ou esclarecimentos relativos ao presente PREGAO, deveréo ser
objeto de consulta por escrito, ao Pregoeiro e sua equipe de apoio, enderegados ao PROTOCOLO,
localizado na Ladeira Jose Leite de Negreiros, n.° 10, Centro, CEP 13.390-049, cidade de Rio das
Pedras, Estado de S&o Paulo, nos dias Uteis, no horario das 08:00 as 11:30 e de 14:00 as 16:00
horas, até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas.

Rio das Pedras, 17 de marco de 2021.

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS PEDRAS — SAAE
CNPJ 45.771.474/0001-75
EMERSON RICARDO VIEIRA
CPF 316.760.168-05

EDITAL N.° 05/2021 - PREGAO PRESENCIAL N° 05/2.021
Processo n° 446/2.021




-
J—

\ A P
N SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO — SAAE
- ‘L Ladeira José Leite de Negreiros, n.° 10 — Centro — Rio das Pedras/SP
== = Administracédo
ANEXO A
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2021
Modelo para Proposta de Preco
AO
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS PEDRAS - SAAE
O(A) (nome da empresa) , sediada na , n° , CEP
, ha cidade de , Estado , inscrita no CNPJ sob o n°

por meio desta apresenta sua Proposta de Preco para a contratacdo de empresa visando a
prestacdo de servigcos técnicos especializados na execucdo de todas as fases do Concurso
Pablico e Processo Seletivo Simplificado, conforme as especificacfes constantes do Anexo | deste
Edital.

" VALOR (R$) TAXA DE
ITENS NIVEIS DE ESCOLARIDADE INSCRIGAO

ENSINO FUNDAMENTAL

1
2 ENSINO MEDIO
3 ENSINO SUPERIOR

O VALOR GLOBAL das inscricdes é de RS .......... S (T )
Declaramos para todos os fins de direito, que cumprimos plenamente os requisitos de
habilitacdo e que nossa proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento

convocatorio.

Esta proposta tem validade por 60 (sessenta) dias contados a partir desta.

................... , .. de....de 2021.

(nome e assinatura do representante legal da licitante)
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ANEXO |

PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2021

Objeto: Contratacdo de empresa para elaboragdo de concurso publico. (Frisar aos
candidatos que a Autarquia presta servicos 24 (vinte e quatro horas) por dia, durante os sete
dias das semana, sendo o horario da jornada de trabalho elaborada pela Superintendéncia a seu
critério)

Carga
NUmero de Horaria de : ~ Pré-
Emprego Vagas Trabalho Vencimentos Padréo Requisitos
Semanal
L Ensino Médio
Leiturista 03 40 Horas R$ 1.664,45 02/A Completo
Auxiliar Ensino
o . 02 40 Horas R$ 1.809,16 03/A Fundamental
Administrativo Completo.
. Ensino
Alggf‘;fe 05 40 Horas R$ 1.487,54 02/0 Fundamental
Completo.
Oficial De Ensino Médio
Manutencio 02 40 Horas R$ 1.921,76 05/0 Completo
Ensino Médio
Motorista 01 40 Horas R$ 2.089,04 06/0 Conéﬂtho €
Categoria “D”
Operador de Eggﬁolggdéo
Maquinas 01 40 Horas R$ 2.291,72 07/0 C?\IH
Rodoviérias Categoria “D"
Ensino Médio
Completo,
L. Curso
T%’S:&?sz 03 40 Horas | R$2.902,83 09/A Técnico em
Quimica, com
registro no
CRQ.
Curso
Superior
Procurador Completo em
Juridico 01 40 Horas R$ 5.855,80 21/A Direito com
inscricdo na
OAB
DO EDITAL

Os Editais e os Comunicados relacionados com ao Concurso Publico deverdo ser
elaborados de comum acordo entre as partes para verificar os aspectos técnicos quanto a inscrigéo,
as provas e a avaliacao, a fim de que se coadunem com os interesses e exigéncias legais da entidade.

DA INSCRICAO
Desenvolver os trabalhos de inscricdo dos candidatos via internet.
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DOS CADASTROS
Sera de responsabilidade da Contratada, o cadastramento das inscri¢cbes, o levantamento
por cargo (resumo), bem como a conferéncia de todos os dados.

DO COMPLEMENTO DE EDITAL
Compete a Contratada a publicacdo do Edital das Provas (dia, hora e local da prova), e
demais atos decorrentes do concurso.

DAS PROVAS
Cabe a Contratada elaborar e aplicar as provas para todos 0s empregos levados ao
Concurso Publico, bem como providenciar a adaptacéo de prova para os deficientes.

DAS RESPONSABILIDADES
Seréo de responsabilidade da Contratada a elaboragéo de:

-Listagem de cargos por salas

-Listagem de candidatos por sala (3 vias)

-Listagem de relacdo dos candidatos que tiveram as inscri¢cdes deferidas

e indeferidas, bem como através de meio magnético (CD)

-Listagem de resultado das Provas Objetivas, bem como através de meio magnético (CD)

- Listagem de resultado final dos habilitados, bem como através de meio

magnético (CD)

-Listagem de resultado final geral (contendo habilitados e inabilitados por ordem alfabética),
bem como através de meio magnético (CD)

-Folha de comparecimento (1 via)

-Folhas de respostas (gabaritos)

-Gabaritos pequenos

-Adaptacéo de gabaritos para deficientes visuais

-Capas de provas

-Capas de envelopes (1,2)

-Crachas de Monitores

-Instrucdes para Monitores

-Numeracéo das salas

-Cartazes para informacdes

-Folha de ocorréncias

-Lacres

-equipamentos e materiais para protecdo dos servidores e candidatos contra o Coronavirus
COVID 19.

DOS GABARITOS
A elaboragdo dos gabaritos de respostas e a publicagdo no site serdo realizadas pela

Contratada.

DA CORRECAO
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As Folhas de Respostas marcadas pelos candidatos com tinta azul ou preta serdo conferidas
pela Contratada, sob sua integral responsabilidade, por meio de leitora 6tica.

DA DIGITACAO
O cadastro e conferéncia das notas seréao feitos pela Contratada.

DOS ENCARGOS
Os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e municipais serdo de
responsabilidade da Contratada.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco obtido através da somatoria das inscricdes por nivel de escolaridade.
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ANEXO I

PREGAO PRESENCIAL N.° 05/2021

MINUTA DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

Ref.: PREGAO PRESENCIAL n.° 00x/2021

................................................................................ , inscrito no CNPJ n°

........................... e Inscricdo Estadual n°. .........c....ceevvveeenne..., por intermédio de seu representante
[€gal 0 (8) S (A) +evvvvrrreereeereiiiiireireiite e e e e s ee e e erae e e e eneees , portador (a) da Carteira de Identidade n°®
................................ e inscritono CPF n°. ...........ccccceeeveeeeeeveneeeen.., DECLARA, para fins do disposto

no § 2°, do artigo 32, da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de
27 de outubro de 1999, que nao esta impedida de participar de licitagbes ou contratar com a
Administragcdo Publica, Direta ou Indireta e que ndo é declarada inidonea pelo Poder Publico, de
quaisquer esferas da Federagdo. Nao se encontra, nos termos da legislacdo em vigor ou do Convite,
sujeito a qualquer outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular participacéo na presente
licitacdo ou a eventual contratacéo que deste procedimento possa ocorrer.

(representante legal)
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ANEXO Il

PREGAO PRESENCIAL N.° 05/2021

MINUTA DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR NO QUADRO DA

EMPRESA
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N.° 05/2021
................................................................................ , inscrito no CNPJ n°
........................... e Inscricdo Estadual n°. ........................, por intermédio de seu representante legal o
() SI (B) woeeeeeeeeerrer e , portador (a) da Carteira de Identidade n°
................................ einscritono CPF n° ........ccccceeevveeeveevveeeeeen.., DECLARA, para fins do disposto no

inciso V, do art. 27, da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir dos quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

PREGAO PRESENCIAL N.° 05/2021

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

Ref.. PREGAO PRESENCIAL N.° 00x/2021

.................................................................. iNSCrito N0 CNPJ N® ...iiiiiiiiiiiee e €
Inscricdo Estadual n® .........ccccvviiiiiiieeeeeeeeeee e, , por intermédio de seu representante legal o (a)
SH(Q) . portador da Carteira de Identidade n°

.......................................... DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para
qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), pretendendo utilizar-se
do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e Decreto Municipal 4.895/09.

(representante legal)
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ANEXO V

CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS
PEDRAS — SAAE E ...ooeviiivieiieieeieeeey PARA CONTRATACAO DE EMPRESA VISANDO A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA EXECUCAO DE TODAS AS
FASES DO CONCURSO PUBLICO, DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS PEDRAS — SAAE.

Data: ....... /...../2021.

Prazo: até a execucdo total do objeto licitado.
Valor: R$ ........ P ).

Processo SC n° 446/2021.

Pregéo Presencial n® 05/2021.

CLAUSULA 12 - DAS PARTES

1.1. O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS PEDRAS - SAAE,
representada pelo seu Superintendente, EMERSON RICARDO VIEIRA, brasileiro, casado, portador

do CPF N.° e e do RG n.° ..o, SSP/RJ, adiante designada
simplesmente CONTRATANTE, € .....ccoooiioviiiieiiee e ,com sede na Rua .......ccccvveveeeeeennnn. n.c
....... , Bairro ..................., telefone............, na cidade de ..........................., inscrita no CNPJ/MF. sob o
NC e , Inscricdo Estadual n.° .................. , através de seu sOcio proprietario, Sr.
................................ , brasileiro, portador do RG n.° ......................-SSP-SP., e do CPF n.° ............ccuveees,
residente e domiciliado na Rua ..........ccccceevunneee. ne ... , Na cidade de .........c.cooevriieeennne. , adiante

designada simplesmente CONTRATADA, ajustam o que se segue:
CLAUSULA 22 - DO OBJETO

2.1. O presente contrato visa a contratagao de empresa visando a prestacao de servigos
técnicos especializados na execucdo de todas as fases do concurso publico e Processo
Seletivo Simplificado, de acordo com as necessidades do Servico Auténomo de Agua e esgoto
de Rio das Pedras - SAAE.

CLAUSULA 32 - DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. O Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras - SAAE, ndo tera nenhum
dispéndio financeiro em razdo da execugdo da pretendida contratacdo, com excecdo da
disponibilizagéo da estrutura fisica, visando a execucéo das provas escritas.
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CLAUSULA 42 - DO SUPORTE LEGAL

4.1. Este contrato é regulado pelos seguintes dispositivos legais:

4.1.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

4.1.2. Lei Organica do Municipio de Rio das Pedras-SP;

4.1.3. Lei Complementar 123/2006, alterada pela LC 147/2014;

4.1.4. Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/93, e suas alteracdes;

4.1.5. Lei Federal n.°9.012, de 30/03/95;

4.1.6. Lei Federal n.° 9.069, de 29/06/95;

4.1.7. Lei Federal n.° 10.520, de 17/07/02;

4.1.8. Decreto Municipal n.° 1.012, de 25/05/05;

4.1.9. Decreto Federal n.° 3.555, de 08/08/2000;

4.1.10. Demais disposic¢des legais aplicaveis, inclusive subsidiariamente, os principios gerais
de Direito.

CLAUSULA 52 — DAS TAXAS DE INSCRIGAO

5.1- A CONTRATADA sera remunerada direta e exclusivamente através das inscricdes
pagas pelos candidatos.

CLAUSULA 62 - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O presente contrato a ser firmado tera vigéncia até 31 de dezembro de 2021, ou até a
execucdo total do objeto licitado.

CLAUSULA 72 - DA RESCISAO

7.1. Independentemente de interpelagéo judicial, o contrato sera rescindido nas hipoteses
previstas pela Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA 82 - DA FISCALIZACAO

8.1. O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras - SAAE sera o 6rgéo
credenciado pela CONTRATANTE para vistoriar a execucao do contrato, e a prestar toda a assisténcia
e orientacdo que se fizerem necessarias, indicando, para tanto, um servidor como gestor responsavel
por toda e qualquer ocorréncia do presente.

CLAUSULA 92 - DO RECEBIMENTO

9.1. Executado o contrato, o seu objeto seré recebido:

9.1.a. Provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da data de entrega,
para efeito de posterior verificagdo da quantidade e conformidade dos servigcos com a especificacao;
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9.1.b. Definitivamente, dentro do prazo de até 15 (quinze) dias corridos, por servidor
designado pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos
o decurso do prazo de analise que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais.

9.2. Fica facultado a contratada a indicacdo de um representante para, conjuntamente com o
do 6rgéo licitador, proceder ao recebimento do objeto desta licitacéo.

CLAUSULA 102 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A inexecucdo total ou parcial do ajuste, podera acarretar aplicacdo das seguintes
penalidades:

10.1.1. Pelainexecugéo total:
10.1.1.a. Adverténcia.
10.1.1.b. Multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor do contrato.

10.1.1.c. Suspenséo temporaria de participacdo em licitacoes e impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, e

10.1.1.d. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enguanto perdurem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada
ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e apés decorridos o prazo da sangdo com base
na letra anterior.

10.1.2. Pela inexecuc¢do parcial:
10.1.2.a. Adverténcia.
10.1.2.b. Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor do contrato.

10.1.2.c. Suspenséo temporéria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, e

10.1.2.d. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada
ressarcir a Administragcéo pelos prejuizos resultantes e apos decorridos o prazo da sancao com base
na letra anterior.
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10.2. Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias Uteis, nas hipGteses de
adverténcia, multa ou suspenséo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, e de 10 (dez) dias Uteis na hipotese de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administragao Publica.

10.3. As penalidades aqui previstas sdo autbnomas e suas aplicagbes cumulativas seréo
regidas pelo artigo 87 paragrafos 2° e 3°, da Lei Federal N°. 8.666/93.

10.4. O valor das multas aplicadas sera devidamente atualizada financeiramente utilizando-se
o INPC/IBGE conforme legislacédo pertinente, até a data de seu efetivo pagamento, e recolhido aos
cofres da Prefeitura do Municipio de Rio das Pedras, dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua
cominacéo, mediante guia de recolhimento oficial.

CLAUSULA 112 - DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. O CONTRATADO obriga-se a execucao integral do objeto deste contrato, pelo preco e
nas condicdes oferecidas, ndo lhe cabendo o direito a qualquer ressarcimento por despesas
decorrentes de custos ou servicos ndo previstos em sua proposta, quer seja por erro ou omissao,
independentemente dos motivos que originaram 0s mesmos.

11.2. Correrao por conta do CONTRATADO quaisquer tributos, taxas ou pregos publicos
porventura devidos, em decorréncia da execugdo do contrato.

11.3. O CONTRATADO ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢é&o do contrato.

11.4. O CONTRATADO ¢ responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
el/ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, seja por atos seus, de
seus empregados ou prepostos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE.

11.5. O pessoal do CONTRATADO, por ele designado para trabalhar na execuc¢ao do contrato,
nao terdo vinculo empregaticio algum com a CONTRATANTE.

11.6. Os profissionais indicados pelo CONTRATADO deveréao participar da execucdo do objeto
contratado, admitindo-se a substituicdo por outros de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela CONTRATANTE.

11.7. E vedada a subcontratac&o.
11.8. O CONTRATADO se obriga manter, durante toda a execucdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitac&o.
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11.9. As duvidas surgidas na aplicagdo deste contrato, bem como os casos omissos, serdo
resolvidos pelo Superintendente da Autarquia.

11.10. Para todas as questdes suscitadas na execug¢do do contrato, ndo resolvidas
administrativamente, o foro serd o da Vara Distrital de Rio das Pedras, Comarca de Piracicaba (SP),
com rendncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Lido e achado conforme, assinam este instrumento em 03 (trés) vias, de igual teor e forma, as
partes e testemunhas.

Rio das Pedras, xx de abril de 2021.

SERVIGCO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS PEDRAS - SAAE
CNPJ 45.771.474/0001-75
EMERSON RICARDO VIEIRA
CPF 316.760.168-05

p/ CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
Nome: Nome:
R.G. R.G
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ANEXO VI

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS
PEDRAS — SAAE E ....ooevviiiieiieeeieiieeey PARA CONTRATACAO DE EMPRESA VISANDO A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA EXECUCAO DE TODAS AS
FASES DO CONCURSO PUBLICO, DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS PEDRAS — SAAE.

Data: ....... /...../2021.

Prazo: até a execucdo total do objeto licitado.
Valor: R$ ........ P ).

Processo SC n° 446/2021.

Pregéo Presencial n® 05/2021.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ato do processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, sera objeto de prévia andlise, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, cabendo, para tanto, procedermos a regular habilitagdo no Sistema
de Processo Eletrénico, na conformidade do quanto estabelece a Resolug&o n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo, a contagem
dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacg0es pessoais dos responsaveis pelo érgdo/entidade estdo cadastradas no médulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragéo(bes) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

€) no caso de habilitagdo do interessado no Sistema de Processo Eletrénico, os dados informados

deverdo manter-se sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;
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b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Rio das Pedras, 05 de janeiro de 2021.

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO DAS PEDRAS — SAAE
CNPJ 45.771.474/0001-75
EMERSON RICARDO VIEIRA
CPF 316.760.168-05

CONTRATADA
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ANEXO VI

CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N.° /2021

Prezados senhores.

Pelo presente, designo o senhor(a)......... , portador(a) do Rg n°.....,

CPF/MF n° ............... como representante desta empresa, estando o(a)
mesmo(a) credenciado(a) a responder junto a V. Senhoria, em tudo o que se
fizer necesséario durante os trabalhos de abertura, exame, habilitacéo,
classificacdo, interposicdo e renuncia de recursos, relativamente a
documentacdo de habilitacdo e a proposta comercial por nés apresentadas
para fins de participacéo na licitacdo em referéncia.

....................................... y e deoiii de 2021

Assinatura do responsavel pela Empresa
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Rua Dr. Mario Tavares, n.° 436 — Centro — CEP 13.390-000 - Rio das Pedras/SP.
PROCURADORIA JURIDICA

ANEXO VIl - DADOS CADASTRAIS — PREGAO PRESENCIAL n°
1202

1

a) Dados cadastrais da empresa:

Razé&o Social:
Endereco: Bairro:
Municipio: Estado: CEP:

. Inscricdo Estadual:
Telefone: ( ) Fax: ( )

1.

2

3

4. Inscrigdo no CNPJ:
5

6

7. E-mail:

b) Dados cadastrais do representante legal que assinara o contrato/ata:

1. Nome:
2. Nacionalidade: Estado
Civil:

3. CPF: RG:
4. Endereco Resid.: Bairro:
5. Municipio: Estado: CEP:
6. Cargo que ocupa na

empresa:
7. E-mail -

c) Declaracéao:

Declaro, sob as penas da Lei, que a empresa acima qualificada, a qual
represento, ndo esta impedida de contratar com a administracdo publica
direta ou indiretamente e que nao foi declarada inidbnea pelo poder
publico, de quaisquer esferas da federacdo; e ndo se encontra, nos
termos da legislacdo em vigor ou desta licitacdo, sujeita a qualquer outro
fator ou circunstancia que possa impedir sua regular habilitacdo na
presente licitacao.

: de de 2021.Nome ou
Carimbo e Assinatura Repr. Legal

32
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LEI N° 3.079, 17 DE JUNHO DE 2020

(Dispde sobre a reformulagéo e estruturagdo do Plano de Empregos, Carreiras e Salarios do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras — SP, cria cargos de Procurador de provimento efetivo,
cria cargos em comissdo, estabelece normas gerais de enquadramento, institui tabela salarial e da
outras providéncias)

ANTONIO CARLOS DEFAVARI, Prefeito do Municipio de Rio das Pedras, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢cdes legais,

Faz saber que a Camara Municipal de Rio das Pedras, aprovou com emendas, o
Projeto de Lei n° 004/2020, de 14 de fevereiro de 2020 e ele sanciona e promulga a seguinte,

LEI N° 3.079

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 1°. O Plano de Empregos, Carreiras e Salarios do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das
Pedras - SP obedece ao regime Celetista e estrutura-se em um quadro permanente com os respectivos
empregos, ressalvados os cargos em comissdc que possuem vinculo juridico-administrativo,
constituintes dos anexos que fazem parte integrante da presente Lei.

Art. 2°. Para os efeitos desta Lei sdo adotadas as seguintes definices:

| - Quadro de pessoal é o conjunto de empregos que integram a estrutura administrativa do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras;

Il - Emprego publico é o conjunto de requisitos, atribuigbes, deveres e responsabilidades cometido ao
servidor publico, criado por lei, com denominagdo propria, nimero certo e salario a ser pago pelos
cofres publicos;

lll - Empregado piblico é toda pessoa fisica legalmente investida em emprego publico, de provimento
efetivo e regido pela CLT,;

IV - Cargo em comisséo é aquele de livre escolha, nomeacao e exconeragao pelo Superintendente do
SAAE de Rio das Pedras, de carater provisério, destinando-se as atribuigoes de diregdo, chefia e
assessoramento, podendo recair ou ndo em servidor efetivo, de vinculo juridico-administrativo;

V — Fungdo de confianga é aquela exercida exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivo,
destinando-se as atribuicdes de chefia, direcdo e assessoramento, de livre escolha, nomeagao e
exoneracao pelo Superintendente do SAAE de Rio das Pedras, sendo vedado o acimulo de fungtes de
confianga.

VI - Padrdo é o nimero e a letra indicado na posicao da Tabela de Vencimentos;

VIl — Vencimento & a retribuicdo basica fixada em Lei, paga mensalmente ao servidor publico pelo
exercicio do cargo/emprego correspondente ao padrao;

o
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VIl - Remuneragido & o0 vencimento do emprego, acrescido das vantagens pecuniarias, permanentes e
temporarias, estabelecidas em lei;

IX — Gratificagdo de funcdo de confianga é a retribuicdo pecuniaria pelo exercicio de funcdo de
confianga, estipulada na legislagdo municipal especifica, sendo vedada a sua acumulacéo.

X — Adicional por nomeagio e composi¢cdo em comissdes provisérias ou permanentes € a
remuneragdo por trabalho extraordinario que néo esteja previsto nas atribuigbes originarias de cada
emprego/cargo publico e fungdo de confianga, respeitado o limite de 30%.

Art. 3°. Os empregos da Parte Permanente do Quadro de Pessoal do SAAE, com a carga horaria, os
quantitativos e niveis de vencimento estéo distribuidos conforme Anexo |l desta Lei.

Art. 4°. Os empregos em extingéo sdo os constantes na “situacao proposta” do Anexo | desta Lei.

Art. 5°. O pagamento da Gratificagdo de Fungdo de Confianca e do Adicional por Nomeagdo em
Comissdes devera observar as seguintes regras:

I - O servidor publico nomeado para compor comissées de analise, parecer, fiscalizagédo, investigagao,
apuragdo e deliberagdo em processos administrativos de carater permanente ou provisorio e cujas
atribuicbes sejam extraordindrias ao do respectivo emprego de origem, fardo jus ao recebimento de
adicional estipulado no percentual de 5%, 10%, 15%, 20%, 25% ou 30% em relagéo ao vencimento do
emprego, conforme a natureza e a complexidade da matéria e a fungéo desempenhada por seus
membros.

Il - E permitida a acumulagéo do adicional mencionado no inciso anterior, ao servidor que seja nomeado
em mais de uma comiss&o, respeitado o limite de 30% (trinta por cento).

Ill - A gratificagd@o e o adicional tratados nos incisos 1X e X do artigo 2° sdo considerados verbas de
carater provisério e transitério, ndo incorporando ao salario ou vencimento do servidor para efeitos
trabalhistas, indenizatorios, aposentadoria, complementagéo, licengas ou adicionais de qualquer
especie.

IV - A gratificagdo e o adicional tratados nos incisos IX e X do artigo 2° n&o incidirdo sobre outras
vantagens que o empregado perceba e ndo incidirao no saldrio-base para os efeitos de adicional por
tempo de servigo ou sexta parte.

§ 1° - As contribuigdes previdenciarias, fundiarias e fiscais resultantes da remuneracéo final, serdo
computadas na forma da legislagéo federal em vigor.

§ 2° - Os servidores nomeados em fungdes de confianca estarao subordinados ao Superintendente da
Autarquia.

Art. 6° - Fica criado o cargo de provimento efetivo de Procurador Juridico, abaixo relacionado, na
quantidade, denominagéo, padréo de vencimentos e requisitos para o provimento especificados abaixo:

Cargos Numero | Carga Horaria Padrao | Escolaridade

f de vagas
Procurador ; Ensino Superior Completo
Juridico us 40 horas semanais | 21/A | o4 inscricso na OAB

O

\
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§ 1° Os servidores acima serdo nomeados pelo Superintendente do Servigo Autdbnomo de Agua e
Esgoto (SAAE), de acordo com suas necessidades, obedecidos para com o padrdo de vencimento do
funcionalismo publico municipal e para com o orgamento anual do Servico Auténomo de Agua e Esgoto
(SAAE) e os limites impostos a receita da autarquia municipal.

§ 2° - As atribuigbes do cargo de Procurador Juridico séo as constantes no Anexo IV da Presente Lei.

Art. 7° - Ficam criados os Cargos de Provimento em Comiss&o de livre nomeacgao e exoneragdo do
Superintendente, cujas denominagbées, qualidades e nimero de vagas abaixo:

Cargos Quantidade | Referéncia | Escolaridade

Assessor de Diregao 2 22/A | Superior Completo em

do SAAE ] Administraco ou Gestao Publica
Assessor Especial 2 15/A | Superior Completo em

do SAAE Administragdo ou Gestéo Publica
Diretor de Setor do SAAE 1 21/A | Superior Completo em

Administracdo, Economia, Gestao
) Publica ou Direito
Diretor de Departamento 1 20/A | Superior Completo em Administra
do SAAE Economia, Gestao Publica ou
‘ Engenharia Civil ou Elétrica ou
Mecénica ou Direito

Diretor de Servicos 1 20/A | Superior Completo em

do SAAE Administragéo, Economia,
Gestao Publica ou Direito

Superintendente do SAAE 1 19/A | Superior Completo em

Administracdo, Economia, Gestéao
Publica ou Direito

§1° As atribuigdes por cargo em comissdo sdo as constantes no Anexo VI da Presente Lei.

§2° Com excecdo do cargo de Superintendente do SAAE, cargo de livre nomeacio e exoneragdo pelo
Prefeito Municipal, os demais cargos em comissdo sao de confianga, livre nomeacdo e exoneragdo pelo
Superintendente do SAAE, respeitadas as condi¢des para o preenchimento.

§3° O ocupante de cargo em comissa@o submete-se a regime de integral dedicagao ao servico, podendo
ser convocado sempre que houver interesse da administragéo da Autarquia, sem que tenha direito a
qualquer remuneragdo suplementar por isso.

§4° Ao servidor concursado, estavel ou nao estavel, homeado em cargo de provimento em comissao,
fica garantido o tempo de servigo do periodo em que 0 exerceu ou esta exercendo.

§5° Todo servidor publico que vier a ocupar cargo em comissao tera resguardado o direito de retornar
ao seu emprego de origem, sem perda das eventuais vantagens pessoais de direito.

§6° O servidor publico que assumir cargo em comissdo, podera optar entre os vencimentos de seu
cargo de origem ou o do cargo em comiss&o.
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§7° - Fica mantido o cargo de Superintendente do Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE, o qual
sera nomeado pelo Chefe do Executivo de acordo com suas necessidades, obedecidos para com o
padréo de vencimento do Funcionalismo Publico Municipal e para com o Orgamento Anual do Municipio
e os limites impostos & receita da Autarquia Municipal.

§8° - Os cargos em comissd@o de Procurador Juridico e 03 (trés) cargos de Assessor Juridico serédo
extintos, quando do preenchimento dos cargos a serem criados de Procurador efetivo e apos a
realizacdo do concurso, classificagcdo e convocagdo dos aprovados, evitando que o Servico Auténomo
de Agua e Esgoto (SAAE), fique desassistido do relevante servigo técnico juridico e representacdo
processual.

§9° - O preenchimento dos cargos em comissao em desconformidade com o disposto na Lei Municipal
n° 3053, de 24 de junho de 2019, sera considerado nulo.

CAPITULO Il
DO PREENCHIMENTO DOS EMPREGOS

Art. 8.° Os empregos de preenchimento efetivo, constantes dos Anexos |l, desta Lei, serdo preenchidos
pelo enquadramento dos atuais servidores, conforme a norma a seguir estabelecida:

§ 12. O servidor sera enquadrado no padrio igual ao seu salario base percebido em 01/06/2020.

§ 2°. Nenhum servidor sera enquadrado com base em emprego que ocupa em desvio de fungao ou em
substituigao.

§ 3° - por nomeagéo, precedida de concurso publico, nos termos do inciso |l do art. 37 da Constituicao
Federal.

Art. 9°. O Superintendente do SAAE de Rio das Pedras fara publicar os atos de enquadramento dentro
de, no maximo, 30 (trinta) dias a contar da data de publicagéo desta Lei.

Art. 10°. O servidor que se julgar prejudicado com seu enquadramento podera recorrer, por escrito, ao
Superintendente do SAAE, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da publicagdo da relagao
nominal do novo enguadramento.

§ 1°. Os recursos serdo analisados por uma Comissao Especial a ser designada pelo Superintendente
do SAAE, a qual devera emitir parecer final no prazo de até 30 dias corridos apds o requerimento,
podendo ser prorrogado por igual prazo, caso necessario.

§ 2° Apoés a emissdo do parecer final da Comissdo Especial, o recurso sera encaminhado ao
Superintendente do SAAE para decisé&o.

Art. 11. Os empregos em que aparece a expresséo “EM EXTINCAO” junto ao Anexo |, na parte
referente a “SITUACAO PROPOSTA", ficardo automaticamente extintos quando da publicagéo dessa
Lei.

Art. 12. Para o preenchimento dos cargos/empregos, serao rigorosamente observados os requisitos
basicos e especificos estabelecidos para cada cargo/emprego, constantes do Anexo |l desta Lei, sob
pena de nulidade do ato correspondente.

§ 1°. Os requisitos académicos exigidos no Anexo Ill aplicam-se aos novos concursos, ficando
ressalvado o direito adquirido dos empregados publicos ja ocupantes dos empregos até a promulgagao
da presente lei e que ndo possuam tais requisitos.
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Art. 13. O preenchimento dos cargos/empregos integrantes do Anexo 1l desta Lei sera autorizado pelo
Superintendente do SAAE de Rio das Pedras, desde que haja vaga e dotagdo orgamentaria para
atender as despesas.

Paragrafo unico O preenchimento referido no caput deste artigo, no que se refere aos empregos, so se
verificara apos o cumprimento do preceito constitucional que o condiciona o provimento a realizagao de
concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade de cada
emprego, observados a ordem de classificagdo e o prazo de validade do concurso.

Art. 14. Na realizac@o do concurso publico deverdo ser aplicadas provas escritas, complementadas ou
ndo por praticas, de titulos, entre outras modalidades, conforme as caracteristicas do emprego a ser
preenchido.

Art. 15. O concurso publico tera validade de até 02 (dois) anos, prorrogavel uma vez, por igual periodo.

Art. 16. O prazo de validade do concurso, as condi¢des de sua realizagdo e os requisitos para inscricdo
dos candidatos serdo fixados em edital que sera divulgado de modo a atender o principio da
publicidade.

Art. 17. Nao se realizara novo concurso publico enquanto houver candidato aprovado em concurso
anterior, com prazo de validade ainda nao expirado, para 0s mesmos empregos.

Art. 18. A aprovagdo em concurso publico n&o gera direito a admissédo, a qual se dara a exclusivo
critério do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras - SP, dentro do prazo de validade do
concurso e na forma da lei.

Art. 19. E vedado, a partir da data de publicacio desta Lei, o preenchimento dos empregos em extingdo
que integram a Parte Suplementar do Quadro de Pessoal do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Rio das Pedras - SP, estabelecidos no Anexo | desta Lei.

Art. 20. Fica reservado as pessoas com deficiéncia o percentual de 2% (dois por cento) dos empregos
plblicos do Quadro de Pessoal do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras - SP,
previsto no Anexo Il desta Lei.

Paragrafo Gnico. A norma do caput nao tera incidéncia nos casos em que a aplicagéo do percentual de
2% (dois por cento) impligue, na pratica, em majoracéo indevida do percentual minimo fixado.

Art. 21. Compete ao Superintendente do SAAE expedir os atos de preenchimento dos empregos do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras - S

Paragrafo tnico. O ato de preenchimento devera, necessariamente, conter as seguintes indicagdes,
sob pena de nulidade:

| - fundamento legal,

Il - denominagéo do emprego;

Ill - nome completo do servidor;

IV - indicacdo de que o exercicio do emprego se fara cumulativamente com outro cargo ou emprego,
obedecidos os preceitos constitucionais;

V - declaragéo de bens.

Art. 22. Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico municipal, é permitida
a contratacdo por tempo determinado nos termos do art. 37, inciso IX, da Constituicdo Federal, e da

legislagdo municipal especifica. i —
% 5 )/
O S| ’ & h
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_ CAPITULO IV )
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. As despesas decorrentes da implantagdo da presente Lei correréo a conta de dotacdo propria
do orcamento, suplementada se necessario, de acordo com a disponibilidade financeira do SAAE.

Art. 24. Os salarios previstos na Tabela constante do Anexo II-A seréo devidos a partir da publicacéo
dos atos coletivos de enquadramento.

Art. 25. Os empregos e cargos em comissao criados por esta lei seréo ocupados gradativamente, de
acordo com a necessidade e recursos disponiveis, sendo que as dotagdes para suprir as despesas da
criagdo, readaptagdo, enquadramento e reenquadramento dos referidos empregos e cargos em
comissdo, serdo as mesmas utilizadas no orgamento vigente e ndo geraréo impacto financeiro positiva.

Art. 26. S3o partes integrantes da presente Lei: os Anexo |, Anexo 11, Anexo II-A, Anexo |I-B, Anexo II-C,
Anexo I1I, Anexo IV, Anexo V, Anexo VI que dispde sobre Plano de Cargos, Empregos, Fungdes de
Confianca e Salarios e Anexo VII que dispée sobre o Organograma da Estrutura Administrativa do
SAAE.

Art. 27. Com a publicagdo desta Lei ficam revogados todos os dispositivos legais que contrariem a
presente Lei, em especial a Lei Municipal n° 2193/2002 e suas alteracdes.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Rio das Pedras, 17 de junho de 2020.

Mf;_;‘

DANIEL GONCALVES
Secretario Municipal de Administragdo e dos Recursos Humanos

Publicada no Setor Administrativo da Rrefeitura do Municipio de Rio das Pedras e no Diario

Oficial Eletrénico do Municipio de Rio das P

J* /
SIL)é AMIL QUI /KQLT/

Assisténte Administrativo

7 6

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.


http://www.riodasoedrQs.sQ.qQv.bF
http://www.riodaspedras.sp.gov.br
http://www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE RIO DAS PEDRAS

Conforme Lei Municipal n°® 2.978, de 27 de julho de 2017

Ano IV | Edicdo n° 614-A

PREFEITURA DE RIO DAS PEDI

Estado de S&o Paulo —~ Brasil
CNPJ: 44.826.840/0001-83

Ladeira José Leite de Negreiros, n® 10, Centro — CEP 13390-049 - Rio das Pedras/SP

www.rodaspedras.sp.aov.br - Fone (19) 3493-9490

LEI N° 3.079, DE 17 DE JUNHO DE 2020

ANEXO |
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TABELA DE CORRELAGCAO DE EMPREGOS

SITUAGCAO ANTERIOR

SITUACAO PROPOSTA

| EMPREGO/CARGA HORARIA SEMANAL

EMPREGO/CARGA HORARIA SEMANAL

AJUDANTE DE MANUTENCAQ/40
AJUDANTE GERAL/40
ALMOXARIFE/40

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/40
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/40
CAIXA/40

ENCARREGADO DE SERVICOS/40
LEITURISTA/40

MOTORISTA/40

OFICIAL ADMINISTRATIVO/40
OFICIAL DE MANUTENCAOQ/40
OPERADOR MAQUINAS RODOVIARIAS/:
SERVENTE/40

SUPERVISOR TECNICO / 40

TECNICO EM QUimMICA/40
TELEFONISTA/30

TESOUREIRO/40

quimico/4o

CONTADOR/30

PROCURADOR JURIDICO/40
ASSESSOR JURIDICO/40

ASSESSOR DE ADMINISTRACAO/40
ASSESSOR ESPECIAL DE FINANCAS/40
ASSESSOR FINANCEIRO E CONTABIL
COORDENADOR DE AREA/40
ASSESSOR DE GOVERNO NIVEL 01/40
AUXILIAR DE GABINETE/40
ASSESSOR DE GOVERNO NiVEL 02/40
ASSESSOR DE GABINETE NIVEL 03/40

AJUDANTE DE MANUTENCAO/40
AJUDANTE GERAL/40
ALMOXARIFE/40

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/40
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/40
EM EXTINCAO

ENCARREGADO DE SERVICOS/40
LEITURISTA/40

MOTORISTA/40

OFICIAL ADMINISTRATIVO/40
OFICIAL DE MANUTENCAO/40
OPERADOR MAQUINAS RODOVIARIAS/40
SERVENTE/40

SUPERVISOR TECNICO/40
TECNICO EM QUIMICA/40
TELEFONISTA/30
TESOUREIRQ/40

QuimMico/ao

CONTADOR/30

PROCURADOR JURIDICO/40

EM EXTINCAO

EM EXTINGAO

EM EXTINCAO

EM EXTINCAO

EM EXTINCAO

EM EXTINCAO

EM EXTINCAO

EM EXTINCAO

EM EXTINCAO
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ANEXO Il
QUADRO DE EMPREGOS EFETIVOS DO SERVIGCO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO
DAS PEDRAS
VAGAS CARGO NiVEL DE VENCIMENTO
INICIAL ‘
30 AJUDANTE DE MANUTENCAO / 40 3/0
51 AJUDANTE GERAL /40 2/0
1 ALMOXARIFE / 40 TIA
3 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / 40 09/A
5 AUXILIAR ADMINISTRATIVO / 40 03/A
03 CAIXA /40 : 06/A
4 ENCARREGADO DE SERVICOS / 40 QQ!’O
7 LEITURISTA /40 02/A
5 MOTORISTA / 40 06/0
4 OFICIALVADMINISTRATIVO /40 05/A
20 OFICIAL DE MANUTENCAO / 40 DS/O
4 OPERADOR MAQUINAS RODOVIARIAS / 40 07/0
2 PROCURADOR JURIDICO /40 21/A
2 SERVENTE /40 01/0
1 SUPERVISOR TECNICO / 40 13/A
20 TECNICO EM QUIMICA / 40 09/A
1 TESOUREIRO / 40 10/A
¥ TELEFONISTA /30 01/A
1 CONTADOR / 30 10/A
2 QUIMICO / 40 12/A
ANEXO Il - A

QUADRO DE REMUNERAGAO POR PADRAO

CARGO EFETIVO PADRAO SALARIO ATUAL (RS)
AJUDANTE DE MANUTENCAO 03/0 1.554,09
AJUDANTE GERAL 02/0 1.430,38
ALMOXARIFE 07/A 2.373,73
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 09/A 2.791,29
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 03/A 1.739,66
CAIXA _ ' B S, 06/A 2.196,07
CONTADOR 10/A 3.038,74
ENCARREGADO DE SERVICOS 09/0 2.627,35
LEITURISTA 02/A 1.600,49
MOTORISTA ~ 06/0 2.008,76
OFICIAL ADMINISTRATIVO 05/A 2.033,52
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OFICIAL DE MANUTENCAO 05/0 , 1.847,91
OPERADOR MAQUINAS RODOVIARIAS 07/0 2.203,65
PROCURADOR JURIDICO/40 21/A 5.630,77
QUIMICO 12/A 3.589,25
SERVENTE 01/0 1.322,14
SUPERVISOR TECNICO 13/A 3.966,60
TECNICO EM QUIMICA 09/A 2.791,29
TELEFONISTA 01/A ' 1.924,37
TESOUREIRO 10/A 3.038,74
| CARGO EM COMISSAO PADRAO SALARIO ATUAL (R$)
SUPERINTENDENTE/40 19/A 7.781,04
DIRETOR DE SERVICOS DO SAAE/40 20/A 6.302,72
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DO SAAE/40 20/A 6.302,72
ASSESSOR DE DIRECAO DO SAAE/40 22/A 4.286,84
ASSESSOR ESPECIAL DO SAAE/40 15/A 2.942,92
DIRETOR DE SETOR DO SAAE/40 21/A 5.630,77
PROCURADOR JURIDICO (VACANCIA) 19/A 7.781,04
ASSESSOR JURIDICO (VACANCIA) 16/A 6.974,70
ANEXO 1l -B

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO EM EXTINGAO

VAGAS CARGO VENCIMENTO INICIAL
02 | Assessor de Administragdo
01 | Assessor Especial de Finangas
01 | Assessor Contabil e Financeiro
02 | Ccoordenador de Area

Assessor de Governo Nivel 01

Auxiliar de Gabinete

02 Assessor de Governo Nivel 02

03 | Assessor de Gabinete Nivel 03

01 | Procurador Juridico

03 | Assessor Juridico

)
e
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ANEXO lI-C

QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
DE RIO DAS PEDRAS

_1 SUPERINTENDENTE/40 19/A
1 DIRETOR DE SERVIGCOS DO SAAE/40 20/A
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO DO SAAE/40 20/A
2 ASSESSOR DE DIRECAO DO SAAE/40 22/A
2 ASSESSOR ESPECIAL DO SAAE/40 15/A
1 DIRETOR DE SETOR DO SAAE/40 21/A
ANEXO Il
REQUISITOS MINIMOS DE ESCOLARIDADE
CARGOS/EMPREGOS REQUISITOS
Ajudante de Manutencéo Ensino fundamental completo
Ajudante Geral Ensino fundamental completo
Almoxarife 7 Ensino médio completo
Assistente Administrativo | Curso Superior completo
| Caixa ] Ensino médio completo
Auxiliar Administrativo Ensino fundamental completo
Encarregado de Servigos Ensino médio completo
Oficial Administrativo Ensino médio completo
Oficial de Manutengao Ensino médio completo
Operador de Maquinas Rodoviarias Ensino médio completo e CNH categoria
, “p?
Procurador Juridico Curso superior em Direito e registro na OAB
Servente Ensino fundamental completo
Supervisor Técnico Curso Superior em Engenharia Civil,
Mecanica, Quimica ou Elétrica,
] com respectivo registro profissional
Tesoureiro Ensino médio completo
Leiturista ] Ensino médio completo
Motorista Ensino médio completo e CNH categoria
D" ,
Técnico em quimica Curso Técnico em Quimica e registro no CRQ
Telefonista I Ensino médio completo
| Tesoureiro Ensino médio completo
Superintendente Curso Superior Completo em
Administragdo, Economia, Gestao Publica
ou Direito 7
Contador Curso superior em Ciéncias Contabeis
‘ e registro no CRC
Quimico Curso superior em Quimica e registro no CRQ \
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Diretor de servigo Curso Superior completo em
Administracéo, Economia, Gestéo Publica
ou Direito

Diretor de Setor Curso Superior Completo em Administracéo,
Economia, Gestéo Publica ou Direito

Diretor de Departamento Curso Superior completo em

Administracéo, Economia, Gestdo Publica
ou Engenharia Civil ou Mecanica ou Elétrica
) ou Direito

Assessor Especial do SAAE Curso Superior completo em

Administracéo, Economia, Direito

ou Gestéo Publica

Assessor de direcéo do SAAE Curso Superior Completo em
Administragcdo, Economia, Direito,

ou Gestao Publica

ANEXO Ill - A

QUADRO DE FUNGAO DE CONFIANGA DO SAAE DE RIO DAS PEDRAS

VAGAS FUNGAO REMUNERAGAO
06 Chefe de Setor Vencimento Base do Emprego +
Gratificacdo de Fungéo

REQUISITOS MINIMOS DA FUNCAQO DE CONFIANCA

FUNGOES DE CONFIANGA REQUISITOS ]
Chefe de Setor Servidor pertencente ao quadro de servidores
efetivos do SAAE de Rio das Pedras

com ensino médio completo ou ensino superior
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ANEXQ IV

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS EMPREGOS PERMANENTES DO SAAE
DE RIO DAS PEDRAS

AJUDANTE GERAL

Descrigdo Sumaria: Executar servigos em diversas areas da Autarquia, exercendo tarefas de natureza
operacional em obras publicas, conservacdo de tubulagdo e manutengdo dos préprios do SAAE e
outras atividades.

Descrigdo Detalhada

e Auxiliar nos servicos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como: cal, cimento,
areia, tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para
assegurar o estoque dos mesmos.

e Auxiliar o motorista nas atividades de carregamento, descarregando a entrega de materiais e
mercadorias, valendo-se de esforgo fisico efou outros recursos, visando contribuir para a
execucao dos trabalhos.

e Auxiliar na preparagdo de rua para a execugao de servicos na tubulagdo, compactando o solo,
esparramando terra, pedra, para manter a conservagio dos trechos desgastados ou na abertura
de novas vias.

e Auxiliar nas instalacdes e manutengdes elétricas, fornecendo materiais necessérios e utilizando
ferramentas manuais, para estruturar a parte geral das instalagdes.

e Auxiliar no assentamento de tubos de concreto, transportando-os e/ou segurando-os para garantir
a correta instalagao.

e Zelar pela conservagao das ferramentas, utensilios e equipamentos de trabalho, recolhendo-os e
armazenando-os em locais adequados.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

AJUDANTE DE MANUTENCAO

Descrigdo Sumaria: Auxiliar o oficial de manutencdo em fungdes como: carpinteiro, encanador,
funileiro, mecanico, pedreiro, operador de bombas diversas e o soldador no desempenho de seu
trabalho, para garantir o cumprimento da jornada.

Descrigdo Detalhada

e Auxiliar na construcdo, recuperagdo, instalagdo, manutencdo dos servigos de carpintaria,
eletricidade, hidraulica, solda, marcenaria, funilaria, pintura e alvenaria, utilizando ferramentas,
equipamentos e materiais apropriados, para assegurar a realizagdo do trabalho especifico de
cada setor.

e Executar, sob orientagdo do profissional responsavel, as tarefas relativas ao setor em que esta
lotado.

e Efetuar a limpeza e lubrificagdo de pecas € equipamentos, providenciando os acessorios
necessarios, para a execugao do servigo.

e Providenciar, bem como zelar pelos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados nas oficinas,
guardando-os em locais adequados, visando a sua conservacao.

e Executar tarefas de faxina e organizagdo do local de trabalho assegurando as condigdes
adequadas para realizagao das atividades.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

\
\

\
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ALMOXARIFE

Descrigdo Sumaria: Organizar efou executar servicos de almoxarifado como recebimento, registro,
guarda, fornecimento e inventério, observando as normas e dando orientac&o sobre o desenvolvimento
desses trabalhos, para manter o estoque em condicées de atender as unidades administrativas.

Descri¢cdo Detalhada

e \erificar a posicdo do estoque, examinando, periodicamente, o volume de materiais e calculando
as necessidades futuras, para preparar pedidos de reposicao.

e Controlar o recebimento do material comprado e produzido, confrontando as notas de pedidos e
as especificagbes com o material entregue, para assegurar sua perfeita correspondéncia aos
dados anotados.

e Organizar e realizar o armazenamento de materiais e produtos, identificando-os e determinando
sua acomodacéo de forma adequada, para garantir a estocagem racional e ordenada.

e Zelar pela conservagdo do material estocado, providenciando as condigbes necessarias, para
evitar deterioramento e perda.

e Registrar os materiais guardados nos depositos € as atividades realizadas, langando os dados em
sistemas ou livros, fichas, mapas apropriados, para facilitar consultas e elaboracdo dos
inventarios.

e Verificar, periodicamente, os registros e outros dados pertinentes, obtendo informagdes exatas
sobre a situacéo real do almoxarifado, para a realizagéo de inventarios e balangos.

e Elaborar, periodicamente, inventarios, balangos e outros documentos para prestacéo de contas e
os encaminha para seu superior e para a area financeira.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Descricdo Sumaria: Prestar assisténcia a unidade de atuacdo, emitindo pareceres, bem como
controlar os servigos gerais de escritorio, compatibilizando os programas administrativos com as demais
medidas, visando contribuir para o perfeito andamento da unidade.

Descrigédo Detalhada

e Elaborar pareceres sobre assuntos de sua unidade, coletando e analisando dados, para colaborar
nos trabalhos técnicos e administrativos.

e Coordenar e promover a execugdo dos servigos gerais de escritorio, verificando os documentos,
para garantir os resultados da unidade.

e Coordenar e acompanhar processo licitatério, verificando o cumprimento da legislagéo pertinente,
para assegurar a obtengdo dos resultados.

e Participar de projetos ou planos de organizagdo dos servigos administrativos, compondo
fluxograma, organogramas e demais graficos, para garantir maior produtividade e eficiéncia dos
Servigos.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Descrigdo Sumaria: Executar tarefas administrativas, nas diversas unidades, como: datilografia,
digitacdo, atendimento telefénico e ao publico, bem como registro, controle e arquivo de documentos,

além de servicos externos relativos a sua unidade de trabalho.

Descrigdo Detalhada

W

P
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e Executar servicos de datilografia e digitagdo de correspondéncias internas e externas,
preenchimento de guias, notificagbes, formularios e fichas, para atender as rotinas administrativas.

e Receber e expedir documentos diversos, registrando dados relativos a data e ao destinatario em
livros apropriados, para manter o controle de sua tramitagao, bem como proceder a execugéo de
tarefas externas.

e Atender e efetuar chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina, para
obter ou fornecer informacgdes.

e Receber e transmitir fax, documentos informatizados, via internet, etc.

e Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto,
codigo ou ordem alfanumeérica, para facilitar sua localizag&o quando necessario.

e Participar do controle de requisigdo do material de escritério, providenciando os formulérios de
solicitacdo e acompanhando o recebimento, para manter o nivel de material necessario a unidade
de trabalho.

e Executar tarefas administrativas, operando maquinas de escrever (manual, elétrica ou eletrénica),
computadores, calculadoras, reproducdes graficas, mimedgrafo e outras, manipulando-as para
preencher formularios, efetuar registros e calculos e obter copias de documentos.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

CAIXA

Descrigdo Sumaria: Efetua o recebimento e pagamentos da organizagdo, registrando a entrada e
saida de dinheiro, cheques, duplicatas, notas fiscais e outros, para assegurar a regularidade das
transagdes financeiras.

Descrigao Detalhada

o Efetua os recebimentos em dinheiro, cheques ou por meio de maguinas de cartéao eletrénicos, de
taxas, impostos, servigos publicos, e outros prestados pela autarquia, para efetuar a quitacdo dos
mesmos;

e Prepara o dinheiro, cheques ou comprovantes de pagamentos eletrénicos, arrumando os lotes e
anotando as quantias, numeros de cheques e outros dados em arquivos proprios, fisicos ou
digitais, para providenciar seu deposito nas respectivas contas municipais;

e Efetua os deposito e saque de valores nas contas municipais;

Executa calculos das transacdes efetuadas, comparando os pagamentos e recebimentos
efetuados, com os respectivos valores, para apresentar uma posicdo da situagdo financeira
existente;

e Realiza o planejamento do fluxo de caixa;

e Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

CONTADOR

Descrigdo Sumaria: Supervisionar, coordenar e executar servicos inerentes a contabilidade geral do
SAAE, planejando, orientando sua execugéo e participande dos mesmos, de acordo com as exigéncias
legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a elaboragéo orcamentaria e ao controle
da situacao patrimonial e financeira da instituicao.

Descrigdo Detalhada
e Escriturar analiticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes
langamentos contabeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentario.
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e Promover a prestagdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e
retificando possiveis erros, para assegurar a corregéo das operagdes contabeis.

e Examinar empenhos de despesa, verificando a classificacdo e a existéncia de recursos nas
dotacdes orgamentarias, para o pagamento dos compromissos assumidos.

e Elaborar demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos a execugao
orcamentaria e financeira, em consonancia com leis, regulamentos e normas vigentes, para
apresentar resultados da situagéo patrimonial, econémica e financeira.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ENCARREGADO DE SERVICOS

Descricdo Sumaria: Planejar, coordenar e promover a execucéo de todas as atividades da sua
unidade, organizando e orientando os trabalhos, para assegurar o seu desenvolvimento normal.

Descrigdo Detalhada

e Planejar e coordenar a execugédo das atividades, prestando aos subordinados informacdes sobre
normas e procedimentos relacionados aos trabalhos e a situagao funcional de cada um.

e Organizar, coordenar e controlar processos € outros documentos, instruindo sobre a sua
tramitagdo, para agilizagdo das informacées.

e Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e efetuando
estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de simplificagéo e melhoria dos trabalhos.

e Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliacéo dos
servigos prestados.

e Encaminhar pedidos de saida antecipadas, licencas e afastamentos de seus subordinados,
opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa, propondo sangdes disciplinares
ou recompensas e indicando o possivel substituto nos casos de impedimento, para evitar
interrupcdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade.

e Providenciar admissdes de pessoal e requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos
da unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade competente, para assegurar o bom
andamento dos servigos.

e Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos servidores, orientando-se pelas
regulamentagbes pertinentes e por decisdes superiores, para atender as determinagdes legais
sobre a matéria.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LEITURISTA

Descrigdo sumdria: Efetuar leitura de hidrémetro e entregar contas de fornecimento de agua e ou
utilizacio de esgoto, verifica condigdes de hidrometros.

Descrigédo detalhada:

« Proceder a leitura de hidrémetros, indo de domicilio a domicilio, abrindo a caixa de protecdo do
hidrémetro, levantando a tampa do medidor e langando nos campos préprios do sistema
informatizado, seguindo o cronograma definido pelos superiores;

« Entregar as contas de fornecimento de adgua e/ou utilizacdo de esgoto, e demais documentos
inerentes, recebendo o lote de contas pela manha, indo de residéncia a residéncia, colocando a
conta na caixa de correio, ou no portdo das mesmas, quando nao houver a referida caixa;

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
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\‘«.
N 15
}\;f\‘p 71.
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras

Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.


http://www.riodasDedras.sp.aov.br
http://www.riodaspedras.sp.gov.br
http://www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE RIO DAS PEDRAS
Conforme Lei Municipal n°® 2.978, de 27 de julho de 2017

Ano IV | Edicdo n° 614-A P4gina 163 de 173

PREFEITURA DE RIO DAS PEDI -

Estado de Sdo Paulo - Brasil Prefeitura de

CNPJ: 44.826.840/0001-83 ~ RIO DAS PEDRAS
Ladelra José Leite de Negreiros, n® 10, Centro - CEP 13390-049 — Rio das Pedras/SP | |n1 CRESENTE PARA O FUTURC
www.riodaspedras.sp.gov.br - Fone (19) 3493-9490 -

e Encaminhar ao superior imediato, as reclamagées, sugestbes, denuncias e irregularidades que
possam surgir quando recebidas ou percebidas em seu turno de trabalho;
« Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

MOTORISTA

Descrigdo Sumaria: Dirigir e conservar veiculos automotores, da frota do SAAE, tais como: 6nibus,
caminhdes, automdveis, peruas e picapes, manipulando os comandos de marcha e diregao,
conduzindo-os em trajeto determinado, de acordo com as normas de transito e as instrucbes recebidas,
para efetuar o transporte de servidores, autoridades, materiais e outros.

Descrigcdo Detalhada

e Inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de combustivel,
agua e dleo do carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢cbes de
funcionamento.

e Dirigir o veiculo, obedecendo ao Cddigo Nacional de Transito, seguindo mapas, itinerarios ou
programas estabelecidos, para conduzir usuarios e materiais aos locais solicitados ou
determinados.

e Zelar pela manutengéo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu
perfeito estado.

e Efetuar reparos de emergéncia no veiculo, para garantir o seu funcionamento

e Manter a limpeza dos veiculos, deixando-os em condigdes adequadas de uso.

e Transportar materiais, de pequeno porte, de construgdo em geral como ferramentas e
equipamentos para obras em andamento, assegurando a execugéo dos trabalhos.

e Efetuar anotacBes de viagens realizadas, pessoas transportadas, quilometragem rodada,
itinerarios e outras ocorréncias, seguindo normas estabelecidas.

e Recolher o veiculo apés o servigo, deixando-o estacionado e fechado corretamente; para

possibilitar sua manutengéo e abastecimento.
Executar outras tarefas correlatas determinadas peto superior imediato.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Descrigdo Sumaria: Executar servicos de escritério, de naturezas média e complexa, seguindo
processos e rotinas estabelecidas para atender rotinas pré-estabelecidas nas unidades.

Descrigdo Detalhada

e Redigir, datilografar ou digitar atos administrativos rotineiros da unidade, como oficios,
memorandos, circulares e outros, utilizando impressos padronizados ou n&o, para dar
cumprimento a rotina administrativa.

e Atender ao expediente normal da unidade, efetuando abertura, recebimento, encaminhamento,
registro, distribuicdo de processos, correspondéncias interna e externa, visando atender as
solicitagoes.

e Examinar toda correspondéncia recebida, analisando e coletando dados referentes as
informagdes solicitadas, para elaborar respostas e posterior encaminhamento.

e Organizar e manter atualizado o arquivo, classificando os documentos por ordem cronolégica e/ou
alfabética, para manter um controle sistematico dos mesmos.

e Examinar a exatiddo de documento, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posicbes financeiras e outros langamentos, para a elaboracéo de relatarios, para informar a
posic¢ao financeira da organizagao. X
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e Elaborar estatistica e calculos para levantar dados necessarios a elaboracéo do orgamento anual,
computando gastos com pessoal, material de consumo e permanente, equipamentos e
instalacdes, efetuando levantamentos, compilando dados em tabelas ou mapas demonstrativos,
possibilitando fornecer a posigao financeira, contabil e outros.

e Prestar atendimento ao publico, fornecendo informagdes gerais atinentes a sua unidade, visando
esclarecer as solicitacées dos mesmos.

e Controlar a agenda dos secretarios, diretores, chefes e assessores, estipulando ou informando
horarios para compromissos, reunides e outros.

e Organizar elou executar servicos de almoxarifado como recebimento, registro, guarda,
fornecimento e inventario, observando as normas e dando orientagéo sobre o desenvolvimento
desses trabalhos, para manter o estoque em condigdes de atender as unidades administrativas.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

OFICIAL DE MANUTENGAO

Descrigdo Sumaria: Executar servigos relativos a manutencio de rede de dgua e esgoto e/ou reparos
de pegas mecanicas, de marcenaria, elétrica, pintura, alvenaria, acabamentos, em todos os
equipamentos, prédios, veiculos e/ou instalagées publicas para atender a Autarquia.

Descrigdo Detalhada

e Examinar os desenhos, esbocos, croquis e afins recebidos, analisando as especificagbes, para
determinar o material a ser utilizado, na confecgao ou reparo dos servicos solicitados.

e Executar os servicos pré-determinados construindo, pintando, consertando, lixando,
inspecionando, procedendo ajustes ou substitui¢des.

e Recondicionar equipamentos diversos, através das solicitagdes recomendas pela chefia imediata.

e Executar, orientar e acompanhar (se for o caso) limpeza, lubrificagao, instalacéo dos aparelhos,
equipamentos, prédios, dependéncias ou veiculos publicos.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

OPERADOR DE MAQUINAS RODOVIARIAS

Descrigdo Sumaria: Operar maquinas da construcao civil, conduzindo-as e operando seus comandos,
para escavar, nivelar, aplainar e compactar terra e materiais similares, preparar concreto e colocar
capeamento de asfalto e concreto nas estradas e outros, auxiliando na execugao de obras publicas.

Descrigdo Detalhada

e Zelar pela conservagdo e limpeza das maquinas, acessoérios e ferramentas, que utiliza na
execucao de suas tarefas.

e Operar maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa mecénica ou
cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos.

e Operar maquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de agua, petréleo, gas e outros.

e QOperar equipamento de dragagem para aprofundar e alargar leito de rio ou canal, ou extrair areia
e cascalho.

e Operar maquinas providas de martelo acionado mecanicamente ou de queda livre, para cravar
estacas de madeira, de concreto ou de ago, em terrenc seco ou submerso.

e Operar maquinas providas de rolos compressores, para compactar e aplainar os materiais
utilizados na construgéo de estradas.

e Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, acionando os dispositivos,
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e Movimentar a maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevagédo e
abertura, assim como seus comandos de trag@o e os hidraulicos, para escavar, carregar, levantar,
descarregar material, mover pedra, terra e materiais similares.

e Executar servigos de terraplanagem, tais como remogdo, distribuicdo e nivelamento de
superficies, cortes de barrancos, acabamento e outros.

e Providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas maquinas sob sua
responsabilidade.

e Conduzir a maquina, acionando o motor e manipulando os dispositivos, para posiciona-la,
segundo as necessidades de trabalho.

e Executar tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga pesada, os materiais
escavados, para o transporte dos mesmos.

e Efetuar servicos de manutencdo de maquing, abastecendo-a, lubrificando-a e executando
pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

PROCURADOR JURIDICO

Descrigdo Sumaria
e Atuar em Defesa do SAAE de Rio das Pedras nas esferas administrativa e judicial.

Descrigdo Detalhada

e Representar o SAAE em todas as acdes, em qualquer foro ou instancia em que seja parte ou por
qualquer forma interessado, sendo-lhe destinados, integralmente, os honorarios advocaticios de
sucumbeéncia, que serio rateados em partes iguais entre os Procuradores Juridicos;

e Promover a cobranca judicial dos créditos tributarios e n&o tributarios inscritos em divida ativa,
sendo-lhe destinados, integralmente, os honorarios advocaticios de sucumbéncia, que seréo
rateados em partes iguais entre os Procuradores Juridicos;

e Atuar em todas as reclamacgbes trabalhistas em que o SAAE seja reclamado, reclamante,
interveniente ou por qualquer forma interessada;

Apresentar nos processos judiciais peticdes e manifestacées em geral, no interesse da Autarquia;

Interpretar as decisdes judiciais, especificando a forga executéria do julgado e fixando para o
respectivo érgdo ou entidade publica os paré@metros para cumprimento da decisao;

Participar de audiéncias,
Despachar com autoridades judiciais assuntos de interesse do SAAE;

Comunicar-se com outros 6rgdos e entidades pelos meios necessarios ao atendimento de
demandas judiciais;

e Utilizar os sistemas eletrénicos existentes para a representagéo judicial, ciéncia e pratica de atos
processuais envolvendo o SAAE, bem como atualizar as informacdes sobre sua produgéo juridica;

e Conferir acompanhamento prioritario ou especial aos processos classificados como relevantes ou
estratégicos;

e Estudar os processos e assuntos que lhes sejam submetidos, elaborando os pareceres juridicos
gue se tornarem necessarios;

e Elaborar, preparar e apresentar informagdes, justificativas, defesas, recursos e demais atos
pertinentes a serem apresentados junto ao Tribunal de Contas;

e Atuar e realizar o acompanhamento juridico em inquéritos junto aos Ministérios Publicos Estadual,
Federal e do Trabalho, propondo as defesas e informagdes administrativas e juridicas
necessarias;

N\
e Acompanhar as publicagdes oficiais, tanto administrativas como judiciais; /
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e Manter o Superintendente do SAAE informado acerca de atos ou providéncias que devam ser
adotadas em virtude de lei ou decisdo judicial;

e Acompanhar e prestar orientagio juridica, quando solicitado, nos processos administrativos
disciplinares e sindicancias;

e Emitir parecer em todos os procedimentos licitatorios, inclusive nos casos de compra por dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo e contratacdes diretas;

e Manifestar-se tecnicamente sobre os pedidos de prorrogagao contratual, aditamentos, reajustes e
documentos similares;

e Emitir parecer, quando solicitado pela autoridade competente, em situagdes que envolvam direitos
dos servidores junto ao SAAE de Rio das Pedras.

Quimico

Descricdo sumaria: Responsavel pela estagdo de tratamento de agua e ou esgoto, realizando as
tarefas de limpeza, dosagem de produtos quimicos e analise nas diversas fases do processo.

Descricdo detalhada

. Analisar a qualidade de aguas para fins potaveis, industriais ou piscinas, indica e acompanha o
seu tratamento, empregando reagdes quimicas controladas e operacdes unitaria;
° Analisar a qualidade de aguas de piscinas, lagoas, rios e indica as medidas cabiveis;
. Examinar e controlar os niveis de poluicdo em geral e da seguranga ambiental, causados por
agentes quimicos e bioldgicos, indicando medidas cabiveis;
° Indicar, acompanhar e controlar o tratamento de esgotos sanitarios e de rejeitos urbanos e
industriais, empregando reagdes quimicas controladas e operagdes unitarias;
. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

SERVENTE

Descrigdo Sumaria: Executar servicos em diversas areas da organizacao, exercendo tarefas de
natureza operacional em servigos e obras publicas, conservagao de cemitérios e manutengéo dos
proprios municipais & outras atividades.

Descricdo Detalhada

e Auxiliar nos servicos de armazenagem de materiais leves, tais como sacos de acucar, café e
outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para assegurar o estoque
dos mesmos.

e Preparar e servir café, cha, dgua e outros, entre as repartices da Divisao de trabalho, zelando
pela ordem e limpeza das instalagdes, bem como de cozinha e copas.

e Efetuar a limpeza e higienizagdo das cozinhas e setores organizacionais, lavando, limpando,
enxugando, polindo, para manter um bom aspecto de higiene e limpeza.

e Zelar pela conservagdo das lougas, panelas, utensilios e equipamentos de trabalho, recolhendo-
0s e armazenando-os locais adequados.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

TECNICO EM QUIMICA

Descricdo sumaria: Opera uma estaco de tratamento de agua e ou esgoto, realizando as tarefas de
limpeza, dosagem de produtos quimicos e analise nas diversas fases do processo, manipulando os
equipamentos, incluindo bombas de captagéo e recalque.
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Descrigédo detalhada:

s Operar equipamentos e dosadores de ETAS;

« Controlar a pesagem de produtos quimicos e preparar solugdes quimicas;

« Verificar o funcionamento dos equipamentos das ETAs, comunicando a chefia imediata sobre as
falhas que nZo tenha condicbes de resolver;

s Preencher formularios de controle inerentes as estacdes de Tratamento;

Controlar estoques bem como confere a quantidade e qualidade de produtos guimicos entregues
pelos fornecedores das ETAs;

o Executar servicos de conservagéo e manutengdo de ETAs;

Controlar a entrada de agua, abrindo ou fechando valvulas, regulando e acionando motores
elétricos e bombas, para abastecer reservatérios;

e Efetuar o tratamento da agua, adicionando-lhe quantidades determinadas de produtos quimicos
com a finalidade de garantir a potabilidade da agua;

+ Separar as impurezas, deixando-as sedimentar no fundo do reservatério e fazendo a agua circular
pelas instalagdes de filtragem, para assegurar a completa depuragdo da agua,

« Bombear a agua depurada, acionando os registros e valvulas, para introduzi-la nas tubulagdes
principais e permitir sua distribuig&o;

« Controlar o funcionamento das instalacdes, lendo as marcacbes dos contadores e indicadores do
quadro de controle, para determinar o consumo de agua e outros fatores;

« Efetuar a manutencdo dos equipamentos, limpando depositos e tanques de filtragem, lubrificando
os elementos méveis das maguinas e executando pequenos reparos e regulagens para conserva-
los em perfeito estado de funcionamento;

« Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

ATIVIDADES DESCRITAS EM FUNGAO DE COMPONENTES (ETA’s e ETE’s), CONFORME SEGUE:

FLOCULADORES MECANICOS DE EIXO VERTICAL OU HORIZONTAL:
- Verificar condicdes de funcionamento de polias e correias, lubrificar mancais e rolamentos;

DECANTADORES:
- Verificar desempenho de acordo com efluentes e caracteristicas fisico-quimicas de agua; FILTROS

RAPIDOS:

- Controlar tempo de lavagem, com base em perdas de carga de piezdbmetros;

- Preencher formulario Boletim de Operacéo de Filtros;

- Efetuar lavagem de filtros, escovar normalmente paredes e calhas e fazer desinfeccdo com hipoclorito
de sédio.

DOSADORES DE NiVEL CONSTANTE:
- Verificar condigées de funcionamento de boias, valvulas e agulhas;
- Regular dosagem no dosador.

EXTINTORES DE CAL:

- Verificar colocacéo de peneiras em caixa de saida;

- Limpar peneiras ao término da jornada de trabalho;

- Limpar extintores apds cada operagéo, tratando-se de cal virgem ou hidratado.
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LABORATORIO:

- Realizar analises fisico-quimicas e bacteriologicas;

- Controlar a validade de solugbes, considerando normalidades ou percentagens;

- Verificar periodicamente calibragem de equipamentos eletrénicos e mecanicos, conforme
especificacdes de fabricantes;

- Preencher relatorios de apoio: trabalhos de rotinas, exames fisico-quimicos, exames bacteriologicos,
controle horério de consumo de produtos quimicos, jar-test e volumes aduzidos de agua;

- Verificar turbidez de agua bruta e executar testes de jarros para determinar dosagens otimas de
sulfato de aluminio, quando houver variacao na turbidez.

OUTRAS ATIVIDADES:

- Manter Estacdes de Tratamento de Agua em funcionamento, através de acionamento de conjuntos
moto-bombas de captagéao;

- Atender necessidades de demanda de redes e reservatorios;

- Zelar pelo funcionamento, limpeza e ordem de instrumentos, aparelhos, equipamentos e dependéncias
de trabalho;

- Comunicar a chefia imediata, irregularidades em funcionamento de aparelhos e demais componentes
de ETAs;

- Requisitar materiais necessarios ao bom andamento dos servicos; e

- Executar outras tarefas inerentes ao Fungéo.

TELEFONISTA

Descrigdo Sumaria
e Operar equipamento telefénico, acionando teclas e outros dispositivos, para estabelecer
comunicagdes internas, locais ou interurbanas.

Descrigdo Detalhada
e Atender e efetuar ligagdes internas, operando equipamentos telefonicos, consultando listas elou
agendas, visando & comunicag3o entre usuario e o destinatario.
e Registrar as ligagdes interurbanas efetuadas, anotando em formularios apropriados o nome do
solicitante, localidade e tempo de duragéo, para possibilitar o controle de custos.
e Zelar pelo eguipamento telefénico, comunicando defeitos e solicitando seu conserto e
manutengao, para assegurar o perfeito funcionamento.
e Manter atualizadas e sob sua guarda as listas telefénicas internas, externas e de outras
localidades, para facilitar consultas.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

TESOUREIRO

Descrigdo Sumaria: Controlar receitas e efetuar pagamento de despesas da organizacao, registrando
a entrada e saida de valores, para assegurar a regularidade das transagGes financeiras e comerciais da
Autarquia.

Descrigdo Detalhada

e Manter sob sua responsabilidade cofre forte, numerario, taldbes de cheques e outros valores
pertencentes a Autarquia, examinando os documentos que Ihe sdo apresentados.

e V\erificar periodicamente o numerario e os valores existentes nas contas bancarias do 6rgéo
plblico, supervisionando os servigos de conciliagdo bancéria, depdsitos efetuados, cheques
emitidos e outros lancamentos, para assegurar a regularidade das transacdes financeiras.

{’”\ 21
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e Executar célculos das transacdes efetuadas, comparando-os com as cifras anotadas em registro,
para verificar e conferir o saldo do caixa.

e Preparar um demonstrativo do movimento didrio de caixa, relacionando os pagamentos e
recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro ou em cheques, para apresentar
posigdo da situacao financeira existente.

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

SUPERVISOR TECNICO

Descricdo Sumaria: Supervisionar e fiscalizar obras de competéncia do SAAE, observando o
cumprimento das especificagbes técnicas exigidas, para assegurar os padrbes de qualidade e
seguranca;

Descrigao Detalhada

« Calcular os esforcos e deformacdes previstas na obra planejada ou que afetem a mesma,
consultando tabelas e efetuando comparagdes, para apurar a natureza e especificagéo dos
materiais que devem ser utilizados nos trabalhos;

 Planejar e coordenar a execucéo das atividades, prestando aos subordinados informacdes sobre
normas e procedimentos relacionados ao trabalho e situagéo funcional de cada um;

e Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos servidores, orientando-se pelas
regulamentagfes pertinentes e por decisbes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ANEXO V
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DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DAS FUNCOES DE CONFIANCA

CHEFE DE SETOR

Descrigao Sumaria
e Chefiar, supervisionar e orientar todas as agdes no &mbito de atuagao do Setor.

Descrigdo Detalhada

« Chefiar a execucdo dos trabalhos técnicos e administrativos do Setor;

« Chefiar, controlar e promover as atividades afetas ao Setor;

« Chefiar o fornecimento de informacéo, esclarecimentos e divulgagdo do trabalho realizado pelo
Setor;

e Chefiar as agbes de abordagens necessarias sempre que tiver conhecimento de fatos de
interesse do Setor, realizando visitas externas quando necessario, para melhor diagndstico e
interveng&o.
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ANEXO VI

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO
DO SAAE DE RIO DAS PEDRAS

SUPERINTENDENTE

Descrigao Detalhada:

Executa a gestdo do SAAE coordenando todas as atividades da Autarquia,
assessorando o chefe do Poder Executivo;

Assessorar o Chefe do Executivo em sua area de atuagao;

Planejar, dirigir, controlar, supervisionar, normatizar, coordenar, autorizar,
delegar e orientar as atividades gerais do SAAE, promovendo as medidas
necessarias ao cumprimento das suas finalidades segundo diretrizes do
Governo Municipal;

Coordenar e controlar os cumprimentos as normas, rotinas e instrucdes
emitidas e aprovadas pelas autoridades competentes;

Estabelecer as diretrizes para elaboragéo da proposta orgamentaria
obedecendo a legislagéo vigente; exercer outras atribuicdes especificas fixadas
em Lei, Decretos ou Atos Delegatorios;

Expedir, nos limites de sua competéncia, Portarias, Atos, Instrugdes e Ordens de
Servigos;

Subscrever, juntamente com o Prefeito, legislagéo que diga respeito a assuntos
referentes & Autarquia;

Decidir sobre qualquer assunto de competéncia do SAAE;

Representar e defender a Autarquia judicial ou extrajudicialmente, comparecendo
em Juizo de qualquer natureza e praticando os atos peculiares;

Executar outras fungdes inerentes ao seu cargo, de acordo com determinacgdo
do Chefe do Poder Executivo.

ASSESSOR DE DIREGAO DO SAAE

Descrigdo Detalhada:

Pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagéo de servicos dentro da sua

area de atuacéao;

Prestar assessoria aos seus superiores;

Orientar e acompanhar as atividades dos subordinados;

Transmitir e controlar a execugéo das ordens dos superiores no nivel de

sua competéncia

Executar outras funcdes de assessoria inerentes ao seu cargo, de acordo com determinacao do Di
ou Superintendente do SAAE.

W
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ASSESSOR ESPECIAL DO SAAE
Descrig@ao Detalhada:

e Pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagéo de servigos de
interesses da Administracao;
Prestar assessoria aos seus superiores e demais autoridades;
« Orientar Diretores, Assessores e demais subordinados no desempenho de
suas atividades;
« Transmitir e controlar a execugéo das ordens dos superiores no nivel
de sua competéncia;
o Executar outras funcbes de assessoria inerentes ao seu cargo, de acordo com determinagac
Superintendente do SAAE.

DIRETOR DE SETOR DO SAAE
Descrigdo Detalhada:

« Planejar, dirigir e fazer executar a programacao dos servicos afetos a sua area
dentro dos prazos previstos;

« Orientar seus subordinados na realizagdo dos trabalhos, bem como
na sua conduta funcional;

« Prestar assessoria em sua area diretamente as autoridades superiores,
transmitindo e controlando a execugao de suas ordens no nivel estrutural-organico
basilar da instituicao.

« Executar outras funcdes de diregéo inerentes ao seu cargo, de acordo com
determinagao do Superintendente do SAAE.

DIRETOR DE DEPARTAMENTO DO SAAE

Descricdo Detalhada:

2

» Planejar, dirigir e fazer executar a programagao dos servicos afetos a sua area dentro dos pr
previstos
Orientar seus subordinados na realizagdo dos trabalhos, bem como na sua conduta funcional;
Prestar assessoria em sua area diretamente as autoridades superiores,
transmitindo e controlando a execugdo de suas ordens no mais elevado nivel estrutural-organic
instituicao;

« Executar outras fungdes de direcéo inerentes ao seu cargo, de acordo com

determinacdo do Superintendente do SAAE.
Q
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DIRETOR DE SERVIGCOS DO SAAE

Descrigdo Detalhada:

s Planejar, dirigir e fazer executar a programacéo dos servigos afetos a sua area
dentro dos prazos previstos
¢ Orientar seus subordinados na realizagéo dos trabalhos, bem como na sua conduta funcional;
s Prestar assessoria em sua area diretamente as autoridades superiores,
transmitindo e controlando a execucdo de suas ordens no nivel estrutural-organico
fundamental da instituigao;
e Executar outras fungdes de assessoria inerentes ao seu cargo,
de acordo com determinaco do Superintendente do SAAE.
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